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PUBLICACIONES MUNICIPALES

Publicacién No. 1937-C-2023

Ciudadano C. Leobardo LoOpez Morales, Presidente Municipal de Metapa, Chiapas; con
fundamento en los articulos 115 fraccion 1l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 80 y 82 parrafo Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas; 39,
40 fracciones , Il, X y XIII, 133, 134, 135, 136, 137, 138, Ley de Desarrollo Constitucional en Materia
de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Chiapas.

Considerando

Que de acuerdo al articulo 115 fraccion Il, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, es facultad de los municipios aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion
ciudadana y vecinal.

Que el articulo 133 y demas relativos de la ley de desarrollo constitucional en materia de gobierno y
administracion municipal del Estado de Chiapas, sefiala que: “los ayuntamientos expedirdn de
acuerdo con las bases normativas que establece la presente ley, los reglamentos gubernativos,
bandos de policia, acuerdos, circulares y demas disposiciones administrativas de observancia
general”.

Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 6, establece que la
manifestacion de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicion judicial o administrativa, sino en el
caso de que ataque a la moral, los derechos de terceros, provoque algun delito o perturbe el orden
publico; el derecho de réplica sera ejercido en los términos dispuestos por la ley. El derecho a la
informacién seré garantizado por el estado.

Toda la informacién en posesién de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes
ejecutivo, legislativo y judicial, érganos autbnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o
realice actos de autoridad en el a&mbito federal, estatal y municipal, es publica y so6lo podra ser
reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que
fijen las leyes.

Que el municipio de Metapa, de conformidad con el articulo 47 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Chiapas, retune las condiciones de sujeto obligado que la
constitucion politica del estado libre y soberano de Chiapas, en su articulo 3 establece que toda
persona en el Estado de Chiapas gozara de las garantias individuales y sociales establecidas en la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi como de los derechos humanos
contenidos en la declaracion universal de los derechos humanos proclamados y reconocidos por la
organizacion de las naciones unidas.

Que la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, tiene por objeto establecer
los principios, bases generales y procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la
informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes
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legislativo, ejecutivoy judicial, érganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o
realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios.

Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas, en su
articulo47, establece que estan obligados al cumplimiento de la presente ley, los organismos publicos
que integran el poder ejecutivo del estado; los organismos publicos que integran el poder legislativo
del estado; los organismos publicos que integran el poder judicial del estado; los organismos publicos
gue integran los ayuntamientos 0 concejos municipales; los 6Organos u organismos publicos
autonomos del estado; los partidos politicos, y los candidatos independientes; las empresas de
participacién estatal o municipal; los fideicomisos y fondos publicos que cuenten con financiamiento
publico parcial o total, o con la participacién de entes publicos; los sindicatos que reciban y/o ejerzan
recursos publicos en los &mbitos estatal o municipal; cualquier persona fisica o moral que reciban y/o
ejerzan recursos publicos en el &mbito estatal o municipal o que ejerzan actos de autoridad.

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE METAPA, CHIAPAS.

TITULOPRIMERO , ,
DE LA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICACAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden e interés publico, y de obligatoria observancia para
los servidores publicos de la administracién publica municipal de Metapa, Chiapas. Tiene por objeto
reglamentar las disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Chiapas, en lo relativo a la administracién publica municipal.

Articulo 2.- Son objetivos del presente reglamento:

|.- Garantizar a las personas el ejercicio del derecho a la informacion reconocido en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos como un derecho humano y fundamental, facilitando los
medios y herramientas para hacerlo.

Il.- Consolidar la cultura de la transparencia y rendicién de cuentas, en el ayuntamiento, bajo los
principios establecidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas y el presente reglamento.
lll.- Llevar a cabo una adecuada y oportuna rendicién de cuentas a los ciudadanos, a través de la
generacién, publicacion y actualizacion permanente, de manera completa, veraz, oportuna y
comprensible, de las obligaciones de transparencia que deberan de difundirse en los medios
establecidos para ello.

IV.- Promover el establecimiento mecanismos y herramientas que garanticen la publicidad de
informacion oportuna, verificable, comprensible, actualizada, completa y accesible para todo el
publico y atendiendo en todo momento las condiciones sociales, econémicas y culturales del
municipio.

V.- Determinar las atribuciones y facultades del Comité de Transparencia, Unidades de
Transparencia, enlaces y subenlaces en la materia descrita.

VI.- Regular los procedimientos internos para la atencién a las solicitudes de acceso a la informacion,
de la publicacion de las obligaciones de transparencia, medios de impugnacion, asi como el
cumplimiento de las resoluciones emitidas por el Instituto de Acceso a la Informacién Puablica del
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Estado de Chiapas o cualquier autoridad en la materia.
Articulo 3.- para los efectos del presente reglamento se entendera por:

I.- Ajustes razonables: Modificaciones y adaptaciones necesarias y adecuadas que no impongan
una carga desproporcionada o indebida al sujeto obligado, cuando se requieran en un caso
particular, para garantizar a las personas con discapacidad el goce o ejercicio, en igualdad de
condiciones, de los derechos humanos.

Il.- Areas: Dependencias, unidades administrativas que cuentan o puedan contar con la informacion,
previstas en el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Metapa, Chiapas.

lll.- Comité de Transparencia: Al Comité Unico de Transparencia de la Administracién Publica
municipal de Metapa, Chiapas.

IV.- Unidad de Transparencia: A la Coordinacion General de la Unidad de Transparencia del
municipio de Metapa, Chiapas.

V.- Enlaces de Transparencia: Son los servidores publicos que fungen como el vinculo entre la
unidad de transparencia y las areas descritas en la fraccion Il

VI.- Subenlaces de Transparencia: Servidores publicos designados al interior de las areas por los
titulares de las unidades administrativas de las dependencias y entidades del ayuntamiento,
encargados de facilitar los trabajos en materia de transparencia y acceso a la informacién publica al
enlace de transparencia.

VIl.- Datos abiertos: los datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea que pueden
ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado y que tienen las siguientes
caracteristicas:

a) Accesibles: los datos estan disponibles para la gama méas amplia de usuarios, para cualquier
proposito;

b) Integrales: contienen el tema que describen a detalle y con los metadatos necesarios;

C) Gratuitos: se obtienen sin entregar a cambio contraprestacién alguna;

d) No discriminatorios: los datos estan disponibles para cualquier persona, sin necesidad de

registro.
e) Oportunos: son actualizados periédicamente, conforme se generen.
f) Permanentes: se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones historicas relevantes

para uso publico se mantendran disponibles con identificadores adecuados al efecto.

s)] Primarios: provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de desagregacién posible.

h) Legibles por méquinas: deberan estar estructurados, total o parcialmente, para ser
procesados e interpretados por equipos electronicos de manera automatica.

i) En formatos abiertos: los datos estaran disponibles con el conjunto de caracteristicas
técnicas y de presentacién que corresponden a la estructura légica usada para almacenar
datos en un archivo digital, cuyas especificaciones técnicas estan disponibles publicamente,
gue no suponen una dificultad de acceso y que su aplicacién y reproducciéon no estén
condicionadas a contraprestacion alguna.

) De libre uso: citan la fuente de origen como Unico requerimiento para ser utilizados
libremente.

VIIl.- datos personales: cualquier informacion concerniente a una persona fisica identificada o
identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda determinarse
directa o indirectamente a través de cualquier informacion.

IX. Datos personales sensibles: aquellos que se refieran a la esfera mas intima de su titular, o
cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacion o conlleve un riesgo grave para éste. De
manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles los datos personales que puedan
revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacion
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genética, creencias religiosas, filosoficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual; como
origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacidén genética, creencias religiosas,
filosoficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual;

X.- Documento: los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos,
estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias del ayuntamiento, sus servidores publicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha
de elaboraciéon. Los documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro,
visual, electrénico, informatico u hologréfico.

XI.- Expediente: unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados
y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite del ayuntamiento.

XIl.- Formatos abiertos: conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de la informacién
qgue corresponden a la estructura l6gica usada para almacenar datos de forma integral y facilitan su
procesamiento digital, cuyas especificaciones estan disponibles publicamente y que permiten el
acceso sin restriccion de uso por parte de los usuarios.

Xlll.- Formatos accesibles: cualquier manera o forma alternativa que dé acceso a los solicitantes de
informaciéon, en forma tan viable y comoda como la de las personas sin discapacidad ni otras
dificultades para acceder a cualquier texto impreso y/o cualquier otro formato convencional en el que
la informacion pueda encontrarse.

XIV.- Informaciéon confidencial: la que contiene datos personales concernientes a una persona
identificada o identificable.

XV.- Informacion de interés publico: se refiere a la informacion que resulta relevante o beneficiosa
para la sociedad y no simplemente de interés individual, cuya divulgacion resulta Gtil para que el
publico comprenda las actividades que llevan a cabo los sujetos obligados.

XVI.- Informacién parcialmente clasificada: La informacién puablica que cuente con una o varias
partes que se clasifiquen como reservadas y/o confidenciales.

XVII.- Instituto: el instituto de acceso a la informacién publica del Estado de Chiapas.

XVIIl.- Instituto nacional: el instituto nacional de transparencia, acceso a la informacién y proteccion
de datos personales.

XIX.- Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de Chiapas.

XX.- Ley General: la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

XXI.- Reglamento: el presente reglamento de transparencia y acceso a la informacion publica
delmunicipio de Metapa, Chiapas.

XXIl.- Obligaciones de transparencia: la informacion que los sujetos obligados deberan poner a
disposicién del publico y actualizar de manera regular y permanente, a través de sus respectivos
portales de transparencia en internet y de la plataforma nacional, sin necesidad de que medie o se
presente solicitud de informacién alguna, para procurar una adecuada y oportuna rendicién de
cuentas.

XXIll.- Plataforma Nacional: la plataforma nacional de transparencia.

XXIV.- Portal de Transparencia: al portal de transparencia del ayuntamiento de Metapa, Chiapas.
XXV.- Presidente: al presidente del comité de transparencia.

XXVI.- Recurso de Revision: el medio de impugnacion con el que cuenta el solicitante para
defender sus derechos constitucionales de acceso a la informacién publica y de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion de datos personales, previsto en el capitulo i del titulo noveno de la ley.
XXVII.- Servidores publicos: los mencionados en la Constitucion Politica del Estado de Chiapas y
en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

XXVIII.- Sistema nacional: el Sistema Nacional de Transparencia, acceso a la informacién publica y
proteccion de datos personales previsto en el capitulo | del titulo segundo de la ley general.

XXIX.- Sujetos obligados: el ayuntamiento de Metapa, Chiapas.
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XXX.- Version publica: documento o expediente en el que se da acceso a informacion eliminando u
omitiendo las partes o secciones clasificadas.

XXXI.- Solicitante: la persona fisica o0 moral que, por si, 0 por medio de su representante formule
una peticion de acceso a la informacion ante la unidad de transparencia, portal de transparencia del
ayuntamiento o ante la plataforma nacional de transparencia.

XXXII.- Clasificacion: el acto por el que se establece que la informacion tiene el caracter de
reservada, parcialmente reservada o confidencial.

XXXII.- Desclasificaciéon: el acto por el que se determina la publicidad de un documento que
anteriormente fue clasificado como informacién reservada o parcialmente reservada, pudiendo
realizarse a iniciativa del comité de transparencia por resolucion del instituto.

XXXIV.- Informacidén reservada: la informacion puablica clasificada, cuyo acceso se encuentra
temporalmente restringido al puablico, por disposicion expresa de la ley.

Articulo 4.- Las areas en el ambito de sus competencias y de conformidad con lo dispuesto en la ley
general, la ley y en el presente reglamento, estaran obligados a respetar el ejercicio del derecho que
toda persona tiene de solicitar y recibir informacion publica y privilegiaran los principios y bases
establecidas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la declaracién universal de
los derechos humanos, el pacto internacional de derechos civiles y politicos, la convencién
americana sobre derechos y demas instrumentos internacionales suscritos y ratificados por el estado
mexicano, ademas de aquella interpretacion realizada por los oOrganos internacionales
especializados, asi como lo dispuesto en la constitucion politica del estado libre y soberano de
Chiapas.

Articulo 5.- Las é&reas y entidades que cambien de denominacién, sean de nueva creacion o
cuenten con nuevas facultades dentro del reglamento de la administracién publica para el municipio
de Metapa, Chiapas o sus decretos de creacion, segun sea el caso; contaran con un plazo de 5 dias
habiles contados a partir de la publicacion en el periddico oficial del estado del decreto por el que se
modifican, crean o adicionan sus facultades, o a través de cualquier medio legal; para informar a la
unidad de transparencia que corresponda de sus nuevas facultades u obligaciones, o de las que le
fueron modificadas o suprimidas; lo anterior a efecto de suspender el término por un periodo de 30
dias habiles, para dar cumplimiento de sus obligaciones y esté en condiciones actualizar su
informacion de acuerdo a lo que establece la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Chiapas y el reglamento. En el caso de fusiones, la dependencia que subsista
sera la responsable de cumplir con las obligaciones que le correspondan mas las de aquellas que
resulten fusionadas.

Articulo 6.- el uso o destino que se haga de la informacién publica a la que se acceda por los
procedimientos establecidos en la ley de la materia y en este reglamento, sera responsabilidad Unica
y exclusiva del solicitante. cuando por circunstancias excepcionales, la informacion sea puesta a la
vista del solicitante, ésta debera estar disponible por un periodo de sesenta dias habiles; para que
pueda ser consultada dentro de ese periodo; el enlace deberd sefialar el horario en el que el
solicitante puede acudir a realizar la consulta. Este Gltimo debera abstenerse de causar dafio o
perjuicio a los documentos publicos, y guardarles debido respeto a los servidores publicos
encargados de ponerle a la vista la informacion, caso contrario, se le retirara la informacion y se
levantara el acta correspondiente.

En caso de que por el volumen de informacion o cualquier causa ajena a las partes no pudiera
llevarse a cabo la consulta del total de los documentos en una sola visita, el solicitante podra acudir
en cualquier otra fecha consultar la informacion, siempre y cuando se encuentre dentro del periodo
establecido; en todos los casos el personal de la unidad de transparencia o en su caso el enlace,
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levantara acta circunstanciada de los hechos ante dos testigos en donde se pusieron a la vista los
documentos.

Articulo 7.- La informacion publica, se proporcionard en el estado en que se encuentre en los
archivos de las areas en el momento de efectuarse la solicitud; salvo aquellos casos en los que deba
generarla, derivado del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.

Articulo 8.- Las areas no estan obligadas a realizar ningun tipo de analisis estudio o procesamiento
de documentos, salvo en los casos en lo que sea parte del ejercicio de sus atribuciones o que su
capacidad técnica se lo permita; por lo que los documentos se pondran a disposicion del solicitante
en la forma en la que se encuentre en sus archivos; salvo la informacion clasificada.

TITULO SEGUNDO
PRINCIPIOS GENERALES

CAPITULO UNICO
DE LOS PRINCIPIOS RECTORES DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 9.- En el ejercicio, tramitacion e interpretacion de la ley general, la ley, el presente
reglamento y demas normatividad aplicable, las areas deberan atender a los principios sefialados en
el presente capitulo.

Articulo 10.- La transparencia y el derecho de acceso a la informacién se garantizar4 conforme a
los principios rectores y bases generales establecidas en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la declaracion universal de los derechos humanos, el pacto internacional de
derechos civiles y politicos, la convencibn americana sobre derechos y demas instrumentos
internacionales suscritos y ratificados por el estado mexicano, ademéas de aquella interpretacion
realizada por los 6rganos internacionales especializados, asi como lo dispuesto en la constitucion
politica del Estado de Chiapas.

Articulo 11.- Ademas de los principios en materia de transparencia y acceso a la informacién publica
establecidos en la ley general, y para garantizar lo dispuesto en el presente capitulo, en el ejercicio
de sus respectivas funciones la administracion publica municipal deberan regir su funcionamiento de
acuerdo a los siguientes principios rectores:

l. Toda persona tiene derecho de acceso a la informacion, sin discriminacién por motivo alguno,
por lo que estd prohibida toda discriminacion que menoscabe o anule la transparencia o
acceso a la informacion publica.

Il. Toda la informacién que se encuentre en posesion de los sujetos obligados, asi como la
informacion publica generada, obtenida, adquirida, recabada, transformada o administrada en
el ejercicio de sus facultades, atribuciones y competencias sera publica, completa, oportuna y
accesible a cualquier persona, para lo cual deberan habilitar todos los medios, acciones y
esfuerzos disponibles en los términos y condiciones que establezca el presente reglamento.

Il En la generacién, publicacion y entrega de informacion, se garantizara que ésta sea
accesible, confiable, verificable, veraz, oportuna y atenderéa las necesidades del derecho de
acceso a la informacion de toda persona.

(\VA Se buscara, en todo momento, que la informacién generada tenga un lenguaje ciudadano,
sencillo y comprensible para cualquier persona y se procurara, en la medida de sus
posibilidades, su accesibilidad y traduccidén a las lenguas indigenas de mayor habla en el
estado, asi como al lenguaje de sefias.
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V. Debera difundir proactivamente la informacién de interés publico que se encuentre en su
posesion.
VI. El ejercicio del derecho de acceso a la informacion no estara condicionado a que el solicitante

acredite interés alguno o justifiqgue su utilizacion, ni podra condicionarse el mismo por motivos
de discapacidad.

VII.  El ejercicio del derecho de acceso a la informacion es gratuito y s6lo podra requerirse el cobro
correspondiente a la modalidad de reproduccion y entrega solicitada. en ningun caso los
ajustes razonables que se realicen para el acceso de la informacién de solicitantes con
discapacidad, tendran algun costo para el solicitante.

VIIl.  El derecho de acceso a la informacién publica s6lo estara limitado por las excepciones de
reserva de informacion y/o confidencialidad de la misma que se fundamenten en las
disposiciones de la ley y el presente reglamento, y en caso de la reserva debera estar
forzosamente aprobada por el comité de transparencia.

IX. Las diferentes areas deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones.

X. Se presume que la informacion debe existir si se refiere a las facultades, competencias y
funciones que los ordenamientos juridicos aplicables otorgan al ayuntamiento.

XI. En los casos en que ciertas facultades, competencias o funciones no se hayan ejercido, se

debe motivar la respuesta en funcion de las causas que motiven la inexistencia, y hacerlo del
conocimiento del comité de transparencia para que manifieste lo conducente en el ejercicio
de sus atribuciones.

XII. Ante la negativa del acceso a la informacién o su inexistencia, las distintas areas deberan
demostrar fundada y motivadamente que la informacion solicitada no se refiere a alguna de
sus facultades, competencias, funciones o las razones por las cuales no se encuentran
dentro de sus archivos.

XIV. Todo procedimiento en materia de acceso a la informacion deberd sustanciarse de manera
sencilla y expedita, de conformidad con las bases establecidas en la ley general, la ley y el
presente reglamento, por lo que las areas deberan evitar cualquier tipo de dilacién en el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica.

XV.  En el procedimiento de acceso, entrega y publicacion de la informacion se propiciaran las
condiciones necesarias para que ésta sea accesible a cualquier persona, de conformidad con
el articulo 1o. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

XVI.  Los demas que deriven de la ley general, la ley y el presente reglamento.

TITULO TERCERO
DE LA CULTURA DE LA TRANSPARENCIA, DE LA TRANSPARENCIA PROACTIVA' Y DE LA
APERTURA GUBERNAMENTAL

CAPITULO
CAPITULO UNICO
DE LA PROMOCION

Articulo 12.- La administracion publica promoverd la capacitacion de sus servidores publicos en
forma permanente y continua, en materia del derecho de acceso a la informacion y datos personales;
ya sea solo o en coordinacion con el instituto, la sociedad civil o cualquier ente publico; por lo que
podra suscribir convenios relacionados con la capacitacion en la materia, con cualquier ente publico
o privado, preferentemente los 6rganos locales y nacionales en la materia, asi como con
instituciones educativas o culturales.
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Articulo 13.- la administracién publica dentro de su ambito de competencia debera:

l. Desarrollar programas de formacion de usuarios del derecho de acceso a la informacion
publica para incrementar su ejercicio y aprovechamiento, privilegiando a integrantes de
sectores vulnerables o marginados de la poblacion.

Il. Impulsar estrategias que pongan al alcance de los diversos sectores de la sociedad los
medios para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica.

Articulo 14.- La administracion publica municipal colaborard estrechamente con el instituto en los
programas de capacitacion y actualizacion que éste ponga en marcha.

Articulo 15.- La administracion publica municipal, podra coordinar acciones, compartir experiencias y
firmar convenios, en el ambito de aplicacioén de la ley, con sus equivalentes, similares u homadlogos
de la federacion y el resto de las entidades federativas, asi como del extranjero, para consolidar y
arraigar la cultura de la transparencia y el ejercicio del derecho humano, fundamental y constitucional
de acceso a la informacion publica gubernamental, e incluso pertenecer a agrupaciones de sujetos
obligados para fortalecer la transparencia, el derecho de acceso a la informacién y la rendiciéon de
cuentas, y establecer mejores practicas que tengan por objeto:

l. Elevar el nivel de cumplimiento de las disposiciones previstas en este reglamento.

Il. Armonizar el acceso a la informacion publica por sectores de la sociedad.

Il. Facilitar a las personas el ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica.

(\VA Procurar la accesibilidad de la informacion disponible.

V. Demostrar ante el instituto el cumplimiento de la normativa que resulte aplicable en materia de
acceso a la informacion publica.

) TITULO CUARTO
DE LOS ORGANOS E INSTANCIAS INTERNAS

CAPITULO PRIMERO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 16.- El comité de transparencia, es el 6rgano normativo interno en materia de transparencia
y acceso a la informacién pulblica de la administracion publica municipal, que cuenta con las
facultades y obligaciones que establece la ley general, la ley y el presente reglamento; por lo que,
dentro de la administracion publica municipal de Metapa, Chiapas existira un Unico comité, que
tendra competencia tanto en la administracion centralizada como descentralizada.

Articulo 17.- El comité de transparencia se integrara y funcionard colegiadamente en los términos
dispuestos por la ley y este reglamento.

Articulo 18.- Los integrantes del comité de transparencia seran nombrados por el presidente
municipal, de acuerdo a la normatividad aplicable, mismos que deberan protestar el cargo en la
siguiente sesion ordinaria o extraordinaria del comité.

Articulo 19.- El comité de transparencia cuyo nimero siempre serd impar, se integrard cuando
menos por cinco personas con derecho a voz y voto quedando de la siguiente manera:
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l. Un presidente.

Il. Un secretario técnico.

Il Un vocales, como minimo; pudiéndose ampliar este nUmero de acuerdo a las necesidades del
ayuntamiento.

Articulo 20.- En la integracion del comité de transparencia se procurara la participacion de la
administracién publica municipal centralizada y descentralizada.

Articulo 21.- Los integrantes del comité de transparencia desempefiaran su cargo de manera
honorifica, por lo que no percibiran por dicha funcién, retribucion, emolumento o compensacion
alguna. Cuando por cualquier motivo concluyan las funciones de cualquiera de los integrantes, el
presidente municipal, designara al servidor publico que sustituira a dicho integrante.

Articulo 22.- El presidente, dentro de su &rea de adscripcion designara a los servidores publicos
necesarios para coadyuvar a las actividades inherentes a éste.

Articulo 23.- El presidente podra invitar a sus sesiones a los servidores publicos que consideren
convenientes, quienes intervendrdn con voz, pero sin voto, a fin de que emitan opinién o
proporcionen asesoria para los temas que fueren convocados. El enlace del area que tenga asuntos
a tratar en la sesion, podra ser notificado del lugar y fecha para que asista a ésta. La inasistencia de
los enlaces involucrados no sera motivo de suspension de la sesion.

Articulo 24.- El comité de transparencia funcionara colegiadamente en los términos dispuestos por la
ley general, ley y este reglamento, y adoptaran sus decisiones por mayoria de votos, en caso de
empate, el presidente tendra el voto de calidad.

Articulo 25.- El presidente al emitir la convocatoria para la celebracién de las sesiones, debera
sefalar cudles son los asuntos a tratar en la misma, identificando plenamente a que area u
organismo corresponde; situacion que también debera asentarse claramente en el acta.

Articulo 26.- En aquellos casos en los que por mandato legal en la administracion publica municipal
existieran varios sujetos obligados de la ley, el comité de transparencia deberd al inicio de cada
sesion precisar el sujeto obligado por el cual se integra en esa ocasion; o en el caso de que en una
misma sesion se traten asuntos de diversos sujetos obligados, deberd mencionarse y asentar
claramente en el acta el asunto que se trata y el sujeto obligado al que corresponde cada uno de los
acuerdos tomados.

Articulo 27.- Las sesiones se celebraran de manera publica; sin embargo, los invitados procuraran
en todo momento guardar el orden y no interrumpir el desarrollo de la sesion.

En caso de existir alguna causa que impida el desarrollo de la sesibn de manera adecuada
provocada por los asistentes, el presidente pedira de manera amable que los que perturben su
desarrollo, se abstengan de interrumpir; en caso de que esta circunstancia persista, el presidente
solicitara el voto de los deméas miembros con derecho al mismo, para suspender la sesion hasta en
tanto se restaure el orden; lo anterior debera hacerse constar en el acta respectiva.

El comité de transparencia excepcionalmente podra sesionar en privado, en aquellos casos en los
que esté a discusion la clasificacion de informacion publica ya sea de manera total o parcial, asi
como aquellos casos en los que se trate sobre temas relacionados con los datos personales.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 28.- El comité de transparencia establecera las medidas necesarias para alcanzar la mayor
eficiencia y eficacia en la gestion de las solicitudes de informacion publica y de la publicaciéon de la
informacion de oficio, asi como instruir, coordinar y supervisar las disposiciones aplicables enmateria
de acceso a la informacion.

Articulo 29.- Para aprobar, modificar o revocar la preclasificacion de la informacién, el comité de
transparencia emitira acuerdos especificos debidamente fundados y motivados, en los términos
previstos por la ley, el presente reglamento y los lineamientos o criterios generales y especificos
emitidos por el instituto.

El comité de transparencia vigilara que los lineamientos o criterios generales emitidos por el instituto
nacional, el instituto, asi como los que emita el mismo o cualquier autoridad facultada para ello,
siempre y cuando pueda obligar jerarquicamente al mismo; sean aplicados por los servidores
publicos de la dependencia, entidad u organismo correspondiente.

Articulo 30.- Ademas de las funciones previstas en el articulo 55 de la ley, el comité de
transparencia tendra las siguientes funciones:

l. Verificar que los procedimientos de acceso a la informacién publica se desarrollen conforme a
la ley, este reglamento y los lineamientos o criterios generales y especificos que para tal
efecto se expidan.

Il. Una vez que se reciba la peticion por parte de la unidad de transparencia, el comité de
transparencia debera confirmar, modificar o revocar determinaciones que, en materia de
ampliacion de plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion de
inexistencia o incompetencia realicen los titulares de las areas o los enlaces de transparencia
de los sujetos obligados competentes y que en su posesion o resguardo pudiera encontrarse
la informacion solicitada.

M. El acuerdo en el que se confirmen, modifiqgue o revoquen determinaciones en materia de
ampliacibn de plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion de
inexistencia o incompetencia, deber& estar debidamente fundado y motivado.

V. Promover la capacitacion y actualizacién de los servidores publicos o integrantes adscritos a
las areas que concentren e integren informacion.

V. A peticién de la unidad de transparencia o del titular de un area especifica, se podra solicitar
al instituto la ampliacién del plazo de reserva de la informacion

VI. Emitir el acuerdo especifico que determine la posibilidad o imposibilidad técnica de separar la
informacién publica de la parcialmente clasificada.

VII.  Emitir el acuerdo especifico debidamente fundado y motivado, que determine la
desclasificacion de la informacion reservada.

VIll.  Emitir los lineamientos, criterios, opiniones, recomendaciones, circulares, acuerdos

especificos relacionados con la materia, con la limitante de que no podra contravenir los
lineamientos o criterios emitidos por el instituto, el instituto nacional y/o el sistema nacional, y
a la ley general. para la realizacion de sus funciones, el comité de transparencia debera
contar con tiempo suficiente, por lo que, en el presente reglamento, se deben considerar los
plazos que permitan la realizacion de sus actividades sin que los mismos afecten los tiempos
de respuesta a los solicitantes de informacion.

Los lineamientos, criterios, opiniones, recomendaciones, circulares, acuerdos especificos
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relacionados con la materia, emitidos por el comité de transparencia, deberan ser publicados en los
portales electrénicos correspondientes y seran de observancia obligatoria para todos los servidores
publicos de la administracion publica municipal.

CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 31.- El comité de transparencia celebrard sesiones ordinarias una vez al mes, mismas que
serdn convocadas por el presidente con un dia habil de anticipacion; a la convocatoria debera
acompanfarse los temas relativos a tratar.

Articulo 32.- Ademas de las sesiones ordinarias, podré realizar las sesiones extraordinarias que
considere necesarias para el cumplimiento de sus obligaciones, mismas que deberan ser
convocadas cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion; o en circunstancias excepcionales
y cuando los tiempos asi lo exijan podra ser convocada en cualquier momento y en cualquiera de los
medios disponibles.

En ausencia del presidente, el secretario técnico buscara aplazar la sesién dentro de las 24 horas
siguientes, en caso de mediar circunstancias que lo imposibiliten, el primer vocal fungird como
presidente suplente por Unica ocasion y s6lo podran tratarse los asuntos urgentes.

Las sesiones solo podran celebrarse con la asistencia de por lo menos la mitad mas uno del total de
sus integrantes con derecho a voto.

En caso de ausencia del secretario técnico, el presidente nombrara dentro de los vocales al que
fungird como tal para efectos de esa sesion.

Articulo 33.- En caso de asi considerarlo necesario, cualquiera de los integrantes, al momento de
ser notificado de los temas a tratar en la sesién, podra solicitar al presidente que requiera al area
correspondiente para que a través de su titular o el enlace de transparencia presenten la informacion
gue se pretende clasificar.

Si la resolucién del comité de transparencia consiste en clasificar la informacion, los integrantes y las
personas presentes, se abstendran de revelar la informacién de que se trate; caso contrario
incurrirdn en las responsabilidades establecidas por la ley de responsabilidades de los servidores
publicos del Estado de Chiapas.

Cuando en las sesiones se traten temas relativos a la inexistencia de la informacion se analizara el
caso concreto; y si encuentra elementos para determinar que por la naturaleza de la informacion,
puede ser generada por las areas competentes y que derivado de sus facultades, competencias y
funciones deban tener en posesion, ordenara que se genere la informacion; o en su caso podra
requerir a la areas que acrediten la imposibilidad de generar la informacién, de forma fundada y
motivada, expresando las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas
facultades, competencias o funciones.

De todas las sesiones se levantara un acta en la que se asentaran los acuerdos tomados, debiendo

darse el seguimiento de los mismos; el presidente sera el encargado de la elaboracion del acta,
pudiendo delegar dicha responsabilidad al secretario técnico.
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Al inicio de cada sesion, el presidente dard la bienvenida y ordenara al secretario técnico que
presente los asuntos a tratar; a propuesta del presidente o de cualquiera de los miembros, pueden
agregarse asuntos al orden del dia, siempre y cuando sean aprobados por la mayoria de los
miembros asistentes con derecho a voto.

Articulo 34.- En el acta debera asentarse el sentido de cada uno de los votos emitidos, salvo en los
casos de unanimidad, en donde podra asentarse el sentido del voto unanime.

Articulo 35.- En cada sesidn se registrara la asistencia de los participantes, recabando las firmas
correspondientes. A efecto de que se considere el quorum legal requerido sera necesario la
presencia de la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voto.

Cuando no se reuna el quérum requerido se suspenderd la sesion y el secretario técnico levantara
una constancia del hecho; debiendo convocar nuevamente a sus integrantes a la brevedad posible;
los presentes se tendran por notificados de la convocatoria.

Las sesiones se apegaran al orden del dia aprobado al inicio de la sesion. El acta de la sesion sera
firmada por todos los integrantes que hayan asistido a la misma.

CAPITULO CUARTO ,
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 36.- Corresponde al presidente las siguientes atribuciones

l. Presidir y convocar las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Il. Designar a los servidores puUblicos necesarios que habran de coadyuvar en las
actividades que desarrollara el comité.

1", Convocar al enlace, y en su caso a los sub enlaces en materia de transparencia, o a las
personas que considere convenientes para que participen en las sesiones, a fin de que
emitan opiniones o presten asesoria calificada sobre los temas para los que fueron
convocados, quienes tendran derecho a voz, pero sin voto.

(\VA Desempatar la votacion respecto a las decisiones del comité de transparencia, a través del
voto de calidad.
V. Instruir a los integrantes del comité de transparencia para coordinar y supervisar las acciones

de todas las unidades administrativas de la dependencia o entidad correspondiente, con la
finalidad de proporcionar la informacién requerida por el solicitante.

VI. Propiciar que se establezcan o instruyan las medidas y procedimientos necesarios para
alcanzar la mayor eficiencia y eficacia en la atencion y gestién de las solicitudes de acceso a
la informacién publica, asi como de la publicacién de la informacion de oficio, a fin de facilitar
los trabajos en la materia.

VII.  Opinar sobre los proyectos de resolucion que se presenten al comité de transparencia por los
gue se resuelvan en forma definitiva las solicitudes de acceso a la informacion, asi como
aquellos que declaren la incompetencia y orientacién necesaria al solicitante.

VIIl.  Impulsar la redaccién de los acuerdos o criterios especificos que debera emitir el comité de
transparencia en materia de clasificacién de la informacion, datos personales, asi como del
manejo, conservacion y organizacion de los archivos y documentos administrativos, los
cuales deberan ser acordes con los lineamientos o criterios generales y los manuales que
para tal efecto haya emitido el instituto.

IX. Tomar las medidas necesarias para que, en los términos de la ley y este reglamento, el
comitéde transparencia emita la solicitud de ampliacién del plazo de reserva de la informacion
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XI.

XII.

XIIl.

XIV.

gue se encuentre clasificada como reservada, hasta por otro igual al inicialmente acordado.
Resguardar las cuentas de usuario y las respectivas contrasefias que por obligacién
legalsean asignadas al comité de transparencia.

Resguardar las actas que se elaboren con motivo de las sesiones del comité de
transparencia.

Realizar las gestiones necesarias para que el comité de transparencia emita los acuerdos
debidamente fundados y motivados respecto a la clasificacion o desclasificacion de la
informacién, una vez que el enlace del area correspondiente

Haya presentado la propuesta para tal efecto. los acuerdos en materia de clasificacion
deberan agruparse por asunto tematico, con el propésito de incorporarlos al indice o catalogo
de la informacion.

Las demds previstas por la ley general, la ley, el presente reglamento y los lineamientos o
criterios generales emitidos por el instituto y el propio comité.

Articulo 37.- Corresponde al secretario técnico las siguientes atribuciones:

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.
XIV.

Auxiliar al presidente en sus funciones.

Convocar mediante oficio o por cualquier otro medio, por instrucciones del presidente, a la
celebracion de sesiones.

Preparar el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones.

Coordinar la preparacion e integracion de la informacion necesaria para las sesiones y
remitirlas a los convocados.

Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las sesiones.

Emitir su opinién sobre los asuntos que se traten en las sesiones y brindar la asesoria
requerida para coadyuvar al mejor cumplimiento de sus objetivos, politicas y atribuciones.

Por instruccion del presidente, levantar y suscribir las actas correspondientes a cada sesion,
asi como recabar la firma de los asistentes.

Registrar, dar seguimiento y verificar el cumplimiento puntual de todos los acuerdos vy
las acciones acordadas en las sesiones.

Llevar el libro de actas y el registro de los acuerdos tomados en las sesiones.

Formular los estudios y diagnosticos que se requieran para el funcionamiento del comité de
transparencia.

De manera conjunta con el presidente, elaborar y someter a la consideracion del comité los
proyectos del programa de trabajo del mismo, asi como las vias para facilitar la obtenciéon de
la informacion en la dependencia o entidad de que se trate, a través de las areas de la misma
y en coordinacion con el enlace en materia de transparencia correspondiente.

Comunicar al presidente las irregularidades que se detecten en respecto al funcionamiento
delmismo.

Firmar el acta que se elabore con motivo de las sesiones.

Las demas que le confieran la ley, este reglamento y los lineamientos o criterios generales
emitidos por el instituto y la coordinacion general de la unidad de transparencia.

Articulo 38.- Corresponden a los vocales las siguientes atribuciones:

Asistir a las sesiones.

Solicitar por escrito al presidente, que se convoque a sesiones extraordinarias para tratar
asuntos que por su importancia asi lo requieran.

Sugerir al presidente los asuntos que deban tratarse en las sesiones.

Turnar al presidente, con anticipacion a la sesion, los documentos de los asuntos a tratar.
Analizar la documentacion soporte de los asuntos a tratar.
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VI. Intervenir en las deliberaciones del comité de transparencia y emitir su opinion sobre los
temas que se aborden.

VII. Emitir su voto.

VIIl.  Proponer la asistencia de servidores publicos que por la naturaleza de los asuntos a tratar
deban asistir a las sesiones.

IX. Promover, en el &mbito de sus respectivas competencias, la coordinacion e implementacion
de las acciones derivadas de los acuerdos tomados.

X. Firmar el acta que se elabore con motivo de las sesiones.

XI. Tener conocimiento amplio y suficiente de la informacion que posean las é&reas, para
cumplircon las atribuciones del comité de transparencia.

Xll.  Las demas que le confieran la ley, este reglamento y los lineamientos o criterios

generalesemitidos por el instituto.

CAPITULO QUINTO
DE LAS UNIDADES DE TRANSPARENCIA

Articulo 39.- La administracion publica municipal contara con una unidad de transparencia, dotada
delas facultades para coordinar y vincular las acciones en materia de transparencia, acceso a la
informacion puablica y proteccion de datos personales, asi como de administrar el portal de
transparencia que en su caso le corresponda.

Articulo 40.- El titular de la unidad de transparencia del ayuntamiento, sera el coordinador general
de la transparencia, quién sera designado por el presidente municipal, de quien dependera
directamente. Los responsables de las unidades de transparencia.

Articulo 41.- Las oficinas que ocupen las unidades de transparencia deberdn contar con las
condiciones minimas de operacion que aseguren el cumplimiento de sus funciones, las cuales
deberan estar ubicadas en lugares visibles al puablico en general y de facil acceso.

Articulo 42.- La unidades de transparencia referidas en el articulo anterior, sera la instancia
facultada de recabar y publicar, a través de la plataforma nacional y su portal de transparencia, las
obligaciones de transparencia a que se refiere el titulo sexto de la ley, siendo el vinculo entre los
solicitantes y el sujeto obligado al que se encuentra adscrito, recepcionando las solicitudes de
acceso a la informacién publica, asi como las de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién de
datos personales que se presenten, ademas de ser el responsable de realizar la notificacion de las
respectivas respuestas a los solicitantes, asi como de la recepcion de los recursos de revisiéon que
ante ella se interpongan y que deban remitirse al instituto para su sustanciacion y resolucién
correspondiente.

La designacion que al respecto realice el titular del sujeto obligado, debera hacerse del conocimiento
del instituto y de sus propias areas dentro de los cinco dias habiles siguientes a la expedicion de
dicho nombramiento.

Articulo 43.- Son atribuciones y obligaciones del titular de la unidad de transparencia:

l. Recabar y difundir la informacién a que se refiere el titulo sexto de la ley, asi como propiciar
que las areas la actualicen periédicamente, conforme la normatividad aplicable.

1. Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion, asi como las de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales que se presenten y darles
seguimiento hasta la resolucion que, de fin a las mismas, remitiéndolas a los enlaces de
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VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.
XI.

XIV.
XV.

XVI.

XVILI.

transparencia de las areas encargadas para su debida atencion.

Brindar capacitacion y asesoria a los enlaces de transparencia, y a los servidores publicos del
sujeto obligado en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos
personales.

Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacion y/o de
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales que se presenten y, en su
caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes a la normatividad aplicable.

Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion y/o de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales que se
presenten, auxiliandose de las areas que integran al sujeto obligado.

Efectuar las notificaciones correspondientes al solicitante, con la informacién proporcionada
por las areas a través de su enlace de transparencia.

Proponer al comité de transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia de la gestion de las solicitudes que sean presentadas, conforme a la normatividad
aplicable.

Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de
acceso a la informacion.

Llevar un registro de las solicitudes, sus respuestas y resultados, asi como los costos de
reproduccion y envio.

Derivado de solicitudes de acceso a la informacion, verificar que la informacién solicitada no
se encuentre clasificada, pudiendo auxiliarse de los enlaces de las areas correspondientes,
asi como de los resguardantes de la informacion.

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva al interior del sujeto obligado
procurando su accesibilidad.

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado.

hacer del conocimiento de los 6rganos de control interno del ayuntamiento, la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente reglamento
y en las demas disposiciones aplicables.

Informar a las areas competentes las resoluciones que en la materia notifique el instituto.
Informar al titular del area respectiva el incumplimiento en el procedimiento interno en materia
de transparencia, acceso a la informacion y proteccién de datos personales; de persistir el
hecho, dard vista al 6rgano de control interno para que actle de acuerdo a sus atribuciones.
Hacer los requerimientos necesarios a los enlaces de transparencia, cuando estos incumplan
con los términos establecidos en este reglamento.

Presentar informes trimestrales al instituto, en los formatos que éste establezca, respecto del
estado que guardan las solicitudes de acceso a la informacion publica presentadas, los
cuales deberan incluir por lo menos los siguientes datos:

El nimero de solicitudes

a) recibidas.

b) en proceso o tramite.

c) retrasadas o pendientes.
d) concluidas o resueltas.

El objeto de las mismas.
El nimero de prérrogas tramitadas y las razones que motivaron las mismas.

iv. El nimero de resoluciones de clasificacion de la informaciéon que se hayan emitido para

negar el acceso a la misma y los fundamentos y motivaciones de cada una de ellas.

XVIII. Las que resulten de la ley general, de la ley, este reglamento y demas normatividad aplicable.

Articulo 44.- Son obligaciones de los servidores publicos adscritos a la unidades de transparencia:
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l. guardar la secrecia de la informacién que se libere a través de la plataforma nacional de
transparencia para dar atencion a las diversas solicitudes de acceso a la informacion.
Il. atender directamente a los solicitantes de la informacion publica en la recepcién de sus

solicitudes.

M. abstenerse de brindar asesorias externas y fuera del horario de trabajo a terceros.

V. abstenerse de llevar defensas legales ante el instituto o cualquier otra instancia administrativa
o jurisdiccional en contra de las respuestas otorgadas.

V. abstenerse de elaborar los proyectos de respuesta de los enlaces.

CAPITULO SEXTO
DE LOS ENLACES DE TRANSPARENCIA

Articulo 45.- En cada area de los sujetos obligados se nombrara a los servidores publicos que
fungiran como enlaces de transparencia, dicho nombramiento estara a cargo del titular del &rea que
corresponda. Lo anterior se hara del conocimiento de la unidad de transparencia en un término que
no deber& exceder de cinco dias habiles; de no informar, la unidad de transparencia dirigira todos los
requerimientos, tramites y en general todas las actividades de la materia, directamente al titular del
area, hasta que informe el nombramiento correspondiente.

Articulo 46.- El enlace de transparencia sera el vinculo entre el area y la unidad de transparencia,
responsables de actualizar la informacion que la ley determine, a través de la plataforma nacional de
transparencia y de los medios electrénicos que la legislacién de la materia determine, asi como de
dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion publica y de acceso o correccién de datos
personales, que la unidad de transparencia les turne por oficio 0 a través de los mecanismos
electrénicos implementados para ello.

Articulo 47.- Requerir al sub enlace o a los servidores publicos del area correspondiente para
localizar la informacion, o en su caso determinen la imposibilidad de hacer entrega de la misma por
cualquiera de las causas reconocidas en la ley.

Articulo 48.- En caso de que se determine gue existen causales fundadas y motivadas para
clasificar la informacién, deberé elaborar en colaboracién con el sub enlace de transparencia o los
servidores publicos del area, un acuerdo de clasificacion, y remitirlo dentro del término legalmente
establecido a la unidad de transparencia para que lo ponga a consideracién del comité de
transparencia a través de su presidente.

Articulo 49.- Vigilar que al interior del area se cumpla con la entrega de la informacién, y la
publicacion de la informacion dentro de los términos establecidos en la ley y el presente reglamento.

Articulo 50.- Cumplir con lo ordenado por el comité y en su caso la unidad de transparencia. Hacer
del conocimiento de la unidad de transparencia la necesidad de clasificar la informacion o generar
versiones publicas; de requerir mas elementos y de declarar la inexistencia de la informacién, previo
acuerdo de respuesta y/o clasificacion, debidamente fundado y motivado.

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS SUB ENLACES DE TRANSPARENCIA

Articulo 51.- Al interior de cada una de las areas del ayuntamiento, se designaran a los sub enlaces
de transparencia que se consideren necesarios, quienes colaboraran con el enlace en la busqueda y
localizacién de la informacion, atendiendo los requerimientos del mismo.
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Articulo 52.- Los sub enlaces de transparencia seran nombrados por el titular de la oficina a la que
pertenezcan, situacion que debera hacerse del conocimiento del enlace de transparencia en un
término que no exceda de cinco dias habiles posteriores al nombramiento, para que este en un
periodo igual informe a la unidad de transparencia.

Articulo 53.- Cuando los sub enlaces detecten que para la atencion de las solicitudes de informacién
o de datos personales se requieran mas elementos, o solicitud de prérroga, deberan informarlo al
enlace para que este a su vez lo haga del conocimiento de la unidad de transparencia dentro del
término legal.

TITULO QUINTO
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 54.- La unidad transparencia sera la responsable de coordinar la publicacion a través de los
medios electrénicos establecidos la informacion publica de oficio y obligatoria que les aplique, de
conformidad con la competencia y atribuciones que sobre la misma ejerzan, conforme al articulo 74
de la ley.

Para el cumplimiento de esta obligacion, los enlaces de transparencia de las dependencias,
entidades, deberan realizar el llenado de formatos, paginas, ligas de internet o cualquier documento
electronico, escrito o en el formato en que se encuentre y remitir o avisar segun corresponda a la
unidad de transparencia de manera puntual, para la publicacion de la informacién de oficio que sea
de su competencia dentro de los primeros diez dias naturales de los meses de enero, abril, julio y
octubre, salvo aquella que por su naturaleza o disposicion expresa de la ley, la ley general u otra
disposicion normativa, deba ser actualizada en un plazo diverso.

Articulo 55.- Los titulares de las &reas administrativas o el personal que designen, seran los
responsables de proporcionar a los enlaces de transparencia la informacion que éstas les requieran,
asi como las modificaciones y actualizaciones que correspondan.

Articulo 56.- La informacién con caracter obligatorio debera difundirse a través del portal de
transparencia del ayuntamiento y los medios que para tal efecto establezca la ley, de manera clara,
sencilla y completa, en lenguaje ciudadano, comprensible de acuerdo a los formatos establecidos por
la unidad de transparencia, de forma tal que se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y
confiabilidad.

Articulo 57.- Los enlaces de transparencia tienen la obligacién de publicar el nombre, y cargo del
servidor publico que genero la informacion.

Articulo 58.- La informacién publica de oficio u obligatoria debera permanecer en el portal de
transparencia de manera permanente, de acuerdo a la capacidad técnica y presupuestal para el
almacenamiento de datos de la pagina del sujeto obligado del ayuntamiento que corresponda; o en
su caso conservarla los tiempos minimos que establece la legislacion de la materia en su conjunto.

No obstante, lo anterior, la informacion se encontrara disponible en los archivos de las dependencias
y entidades que la generen.

Articulo 59.- La informacion de obligaciones de transparencia a las que se refieren los articulos 74 y
78 de la ley, debera ser actualizada durante los primeros treinta dias naturales de los meses de
enero, abril, julio y octubre de cada afio, misma que debera tener como fecha de corte el dia ultimo
del mes inmediato anterior al que se publica; salvo que cualquier disposicion legal en la materia
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correspondiente sefiale un término distinto.

Articulo 60.- El instituto, la unidad de transparencia y el comité de transparencia, deberan vigilar que
la informacion publica de oficio u obligatoria sefialada en el articulo 74 y 78 de la ley se encuentre en
el portal de transparencia correspondiente, asi como en la plataforma nacional de transparencia o
cualquier medio dispuesto por la legislacion de la materia para su publicidad, de forma permanente y
que los enlaces de las areas correspondientes la estén actualizando en los términos de la ley y este
reglamento.

Articulo 61.- Los enlaces de transparencia que no actualicen en el tiempo concedido por este
reglamento la informacién publica que establece el articulo 74 de la ley de la materia, seran
apercibidos por la unidad de transparencia para que en un término no mayor de veinticuatro horas
actualicen su informacion en el portal, dicho apercibimiento ser4 hecho del conocimiento del titular de
area correspondiente.

De hacer caso omiso, el presidente municipal o el titular del sujeto obligado correspondiente, emitira
un segundo apercibimiento, esta vez dirigido al titular de la dependencia o entidad segun
corresponda, para que en un término no mayor de veinticuatro horas atienda dicho requerimiento,
informandose las faltas en las que puede incurrir y las sanciones que ello conlleva, dandose vista a
la contraloria municipal o contraloria interna, segin sea el caso; para que inicie el procedimiento
correspondiente, en apego a la normatividad aplicable

~ TITULO SEXTO )
DE LA INFORMACION CLASIFICADACAPITULO PRIMERO
DE LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 62.- La clasificacién es el proceso mediante el cual el enlace de transparencia determinara
si la informaciébn que obra en su poder, actualiza alguno de los supuestos de reserva o
confidencialidadprevistos en la ley.

Articulo 63.- Correspondera al comité de transparencia confirmar, modificar o revocar la
preclasificaciobn hecha por los enlaces de transparencia mediante acuerdo debidamente fundado y
motivado, por lo que elaborara su proyecto de respuesta e integrara el indice o catalogo de la
informacion.

Los acuerdos del comité de transparencia que clasifiquen la informacién publica como reservada,
parcialmente reservada, parcialmente confidencial o confidencial, se emitirdn cuando:

a) se reciba la solicitud de informacion
b) se determine mediante resolucion de autoridad competente
c) se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia

previstas en este reglamento.

Articulo 64.- Para motivar la clasificacion de la informacién y la ampliacion del plazo de reserva,
invariablemente se deberan sefialar las razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron al
area a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal invocada
como fundamento.

Por lo que el enlace de transparencia deberd aplicar una prueba de dafio para justificar que la
divulgacion de la informacién representa un riesgo real, demostrable e identificable de perjuicio
significativo al interés publico o a la seguridad publica; manifestar el perjuicio que supondria su
divulgacion al superar el interés publico general de que se difunda; y comprobar que la limitacion se
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adecua al principio de proporcionalidad y representa el medio menos restrictivo disponible para evitar
el perjuicio.

Articulo 65.- Al emitir los acuerdos de clasificacion, los enlaces y el comité de transparencia deberan
cumplir con lo que determine la ley, el presente reglamento y los lineamientos o criterios generales
para la clasificacion y desclasificacion de la informacion que hayan sido emitidos por el instituto.

Articulo 66.- Si los expedientes o documentos que se encuentren en los archivos de las &reas
contienen informacién clasificada, podra difundirse la informacién que no lo esté, siempre que lo
anterior sea técnicamente posible.

El &rea que tenga bajo su resguardo la informacién referida en el parrafo que antecede, por conducto
de su enlace de transparencia, emitira el acuerdo que determine la posibilidad o imposibilidad técnica
de separar la informacién publica de la que se encuentre clasificada.

Articulo 67.- El enlace de transparencia integrara un indice o catalogo con la informacion clasificada
como reservada, por area responsable de la informacion y tema, el cual debera ser actualizado y
remitido a la unidad de transparencia, a través de los medios que ésta establezca, de manera
semestral, es decir, el primer dia habil de los meses de enero y julio del afio que corresponda; salvo
que la legislacién disponga periodos distintos; el indice debera contener:

a) La unidad administrativa del &rea que generd, obtuvo, adquirid, transformé o que conserva
lainformacion.

b) El asunto o rubro temético.

c) Si se trata de una reserva completa o parcial

d) fecha de inicio y de término de la reserva

e) El fundamento legal

f) El plazo de reserva

9) Partes del documento que se reservan

h) La valoracion administrativa, legal y fiscal o contable.

i) Si existe pronunciamiento de consentimiento de la publicidad de los datos personales.

Articulo 68.- En ningun caso se podran clasificar documentos antes de que se genere la
informacion.

Articulo 69.- Cuando un documento contenga partes o secciones reservadas o confidenciales, los
enlaces de transparencia, para efectos de atender las solicitudes de acceso a la informacion,
deberan elaborar una versién publica testando las partes o secciones clasificadas, indicando su
contenido de manera genérica, fundando y motivando su clasificacion.

Articulo 70.- La informacion contenida en las obligaciones de transparencia no podra omitirse en las
versiones publicas.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION RESERVADA

Articulo 71.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados seran debidamente
custodiados y conservados por el area administrativa que genere la informacion conforme a los
lineamientos generales que emita el sistema nacional o el instituto, y en su caso, los lineamientos o
criterios especificos que emita el comité de transparencia.
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Los titulares de las areas, asi como de la unidad de transparencia, deberan conocer estos ultimos y
asegurarse de que son adecuados para los propdésitos citados.

Articulo 72.- La informacién clasificada como reservada podra tener ese caracter hasta por cinco
afos.

Excepcionalmente, el comité de transparencia, a solicitud del enlace de transparencia que propuso la
clasificacion de la informacién de que se trate, podra ampliar el periodo de reserva hasta por un
plazo igual, siempre y cuando justifigue que subsisten las razones, motivos 0 circunstancias
especiales que dieron origen a su clasificacion; bastara que el enlace de transparencia que propuso
la clasificacion de la informacién de que se trate, solicite su ampliacion, fundando y motivando la
necesidad de la medida.

Articulo 73.- Como informacion reservada podra clasificarse aquella cuya apertura, publicacion,
difusién o entrega:

a) Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica.

b) Obstruya las actividades de verificacion, inspeccién y auditoria relativas al cumplimiento de
las leyes o afecte la recaudacion de contribuciones.

C) Obstruya la prevencion o persecucién de los delitos.

d) Contenga opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso

deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva,
la cual debera estar documentada.

e) Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los servidores publicos, en tanto no
se haya dictado la resoluciéon administrativa.
f) Afecte los derechos del debido proceso.

0) Vulnere la conduccion de los expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos
seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan causado estado.

h) Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley sefiale como
delitos y se tramiten ante el ministerio publico.
i) Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter, siempre que sean acordes

conlas bases, principios y disposiciones establecidos en la ley general y no la contravengan;
asi como las previstas en tratados internacionales.

Las causales de reserva previstas en el presente articulo se deberan fundar y motivar, a través de la
aplicacion de la prueba de dafio a la que se hace referencia en el presente reglamento.

Articulo 74.- La informacion relativa a la seguridad, transporte, lugares de traslado y estancia de los
titulares de las areas, asi como de las demas personas que, por razones de su encargo, investidura
0 cualquier otra circunstancia deban recibir seguridad, sera considerada en todo momento como
reservada, por comprometer su integridad fisica o salud.

Articulo 75.- No podra invocarse el caracter de reservado cuando:

l. Se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa humanidad.
Il. Se trate de informacion relacionada con actos de corrupcion de acuerdo con

M. Las leyes aplicables.

V. La informacidn sea solicitada por una autoridad judicial.

Articulo 76.- La informacion clasificada como reservada podra permanecer con tal caracter hasta por
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un periodo de cinco afnos. El periodo de reserva correra a partir de la fecha en que se clasifica el
documento.

Articulo 77.- En caso de duda razonable entre la publicidad y la reserva de la informacién, se debera
favorecer el principio constitucional de maxima publicidad, y elaborar versiones publicas de los
documentos.

CAPITULO TERCERO
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 78.- Se considera informacién confidencial la que contiene datos personales concernientes
a una persona identificada o identificable.

Sera informacion confidencial: los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y
postal, cuya titularidad corresponda a particulares, a sujetos de derecho internacional o a sujetos
obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos, asi como aquella que presenten los
particulares como tal a los sujetos obligados, siempre que tengan el derecho a ello, de conformidad
con lo dispuesto por las leyes o los tratados internacionales suscritos y ratificados por el estado
mexicano.

Articulo 79.- El comité de transparencia, cuando asi proceda, emitird acuerdos de clasificacion de la
informacién confidencial. Cuando los expedientes contengan informacion confidencial, deberan
clasificarse para su debida identificacion, proteccion y custodia, asi como para la integracion de los
indices o catalogos de informacion.

articulo 80.- La informacion confidencial no estard sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese
caracter de manera indefinida, sélo podran tener acceso a ella, los titulares de la misma, sus
representantes y los servidores publicos facultados para ello.

Articulo 81.- Cuando las areas reciban una solicitud de acceso a un expediente o documentos que
contengan informacion confidencial, el enlace de transparencia podra requerir al titular de la
informacidon su autorizacion para entregarla, pudiendo realizar dicho requerimiento a través de los
estrados del sujeto obligado, por lo que el particular tendra diez dias habiles para responder a partir
de la notificacion correspondiente. El silencio del particular sera considerado como una negativa.

El comité debera dar acceso a los solicitantes a las versiones publicas de los expedientes o
documentos a que se refiere el parrafo anterior, en las que se omitan los documentos o las partes o
secciones de éstos que contengan informacién confidencial.

No se requerira el consentimiento expreso del titular de la informacién confidencial cuando:
l. La informacién se encuentre en registros publicos o fuentes de acceso publico.

Il. Por ley tenga el caracter de publica.
M. Exista una orden judicial de por medio.

(\VA Por razones de seguridad y salubridad general, o para proteger los derechos de terceros, se
requiera su publicacion.
V. Cuando se transmita entre las areas del sujeto obligado, siempre y cuando la informacion se

utilice para el ejercicio de facultades, atribuciones o funciones propias de los mismos.

Articulo 82.- Para efectos de la fraccion IV del articulo anterior, el comité de transparencia debera
aplicar la prueba de interés publico. Ademas, se debera corroborar una conexién latente entre la
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informacion confidencial y un tema de interés publico y la proporcionalidad entre la invasion a la
intimidad ocasionada por la divulgacion de la informacién confidencial y el interés publico de la
informacion.

Articulo 83.- En caso de duda razonable entre la publicidad y la confidencialidad de los datos
personales, se debera resolver atendiendo al bien juridico de mayor valor y a razones de interés
publico.

Articulo 84.- La desclasificacion de la informacién Unicamente procedera mediante acuerdo de
comité de transparencia y seré en los siguientes supuestos:

a) A partir de la conclusién del periodo de reserva.

b) Cuando desaparezca la causa que la provoco.

C) Por resolucién del instituto, de conformidad con la ley, este reglamento y demds disposiciones
aplicables.

En los casos previstos en los incisos a) y b), no ser4 necesaria la intervencion del comité de
transparencia, bastard el hecho de que ocurran las circunstancias para que la informacion quede
desclasificada; el enlace de transparencia deberd informar lo conducente a la unidad de
transparencia.

TITULO SEPTIMO o
PROCEDIMIENTOS DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO PRIMERO -
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 85.- Las solicitudes de acceso a la informacién publica podran presentarse ante la unidad
detransparencia, personalmente o a través de un representante legal en los formatos que para
talefecto determine el instituto, o mediante escrito libre que cumpla con los requisitos establecidos en
elarticulo 139 de la ley.

La unidad de transparencia deberd registrar y capturar la solicitud en los medios electrénicos
establecidos, debiendo enviar el acuse correspondiente al solicitante en donde conste la fecha de
recepcion, el numero de folio correspondiente y los términos y plazos aplicables.

Asimismo, podrd presentarse por medio electronico, a través de la plataforma nacional de
transparencia.

En ambos casos, se entregara o remitira al solicitante un acuse de recibo, que sera el documento
gue ampare la recepcion de la solicitud, en el cual constara de manera fehaciente el nimero de folio
y la fecha de presentacién respectiva.

Los expedientes que se formen con motivo de la solicitud, se facilitaran para consulta a los
interesados, siempre que proporcionen el nombre del solicitante y el nimero de folio asignado.

Articulo 86.- S6lo se podran realizar solicitudes verbales cuando la situacion del solicitante le impida

presentarla por escrito o0 a través de medios electrénicos. Para tal efecto se utilizaran los formatos
determinados.
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Articulo 87.- Toda solicitud de acceso a la informacion publica deberd ser resuelta en un término que
no debera exceder de 20 dias habiles. El enlace de transparencia del &rea correspondiente contara
con el término de 15 dias habiles contados a partir del dia hébil siguiente a la recepcién de la
solicitud para remitir la informacion a la unidad de transparencia.

Para cumplir con el término anterior, el enlace de transparencia debera remitir de manera inmediata
las solicitudes de informacion recibidas a los sub enlaces o al personal del &rea correspondiente que
pudieran contar con la informacién; concediéndoles un término maximo de diez dias habiles para
atender el requerimiento.

Transcurrido este término, y de no haberse atendido la solicitud por parte del area correspondiente,
la unidad de transparencia debera requerir al enlace de transparencia para que en un término no
mayor a veinticuatro horas remita la respuesta correspondiente.

En caso de que el incumplimiento subsista, la unidad de transparencia debera requerir directamente
al titular del area que corresponda, debiendo informar a la contraloria correspondiente.

Articulo 88.- En el término de 10 dias habiles, en caso de mediar o existir circunstancias que hagan
dificil localizar, recabar o reunir la informacion solicitada el enlace de transparencia podra solicitar,
prorroga o ampliacion del término para su cumplimiento, excepcionalmente, por un Unico periodo de
hasta diez dias habiles mas, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales
deberan ser aprobadas por el comité de transparencia; esta situacion debera notificarse al solicitante
a través de la unidad de transparencia, antes de su vencimiento.

Articulo 89.- Tratandose de la imprecision o falta de datos, el enlace de transparencia en el término
de tres dias habiles elaborar4 un acuerdo especificando la parte o las partes de la solicitud de
informacion sobre la que recaiga la prevencién y en ese mismo término deber& remitirlo a la unidad
de transparencia; con la finalidad de que lo haga del conocimiento del solicitante en un término
maximo de 5 dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la recepcién de la solicitud.

El solicitante dentro del término de diez dias habiles debera aportar mas elementos, complementar o
aclarar su solicitud, apercibiéndolo de que en caso de no hacerlo se tendra por no presentada su
solicitud de informacién. En el caso de requerimientos parciales no desahogados, se tendra por
presentada la solicitud en lo que respecta a los contenidos de informacién que no formaron parte del
requerimiento.

Este requerimiento interrumpira el plazo de respuesta establecido en el articulo 141 de la ley, por lo
gue comenzara a computarse nuevamente al dia siguiente de la aportacion de mas elementos por
parte del solicitante, o0 en su caso después de transcurridos los diez dias habiles sin que el solicitante
haya atendido el requerimiento. En este caso, el sujeto obligado atendera la solicitud en los términos
en que fue atendido el requerimiento de mas elementos; siempre y cuando los mismos versen sobre
la solicitud original.

En el caso de requerimientos parciales no desahogados, se tendra por presentada la solicitud por lo
gue respecta a los contenidos de informacion que no formaron parte del requerimiento.

El requerimiento de aportacién de mas elementos se tendra por cumplido si el solicitante manifiesta
desconocer cualquier otro detalle que facilite la busqueda de la informacién.

Articulo 90.- Si la informacién solicitada no es de la competencia del sujeto obligado que recibi6 la
solicitud de informacion debera informarlo al solicitante en un término que no exceda de tres dias
hébiles. el enlace de transparencia del area al que haya sido remitida la solicitud de informacién para
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su atencién, debera realizar un acuerdo en donde especifique la incompetencia en un término que no
deberd exceder de un dia habil, y en el mismo término enviarlo a la unidad de transparencia para
que lo haga llegar al comité de transparencia para que actle de acuerdo a sus atribuciones,
informando la determinacién al solicitante; en caso de poderlo determinar, sefialara al solicitante la
dependencia (s) y entidad (es) competentes ya sea del orden municipal, estatal o federal.

Si el enlace de transparencia es competente para atender parcialmente la solicitud de acceso a la
informacién publica, deberd dar respuesta en relaciéon de dicha parte. Respecto de la informacion
sobre la cual es incompetente, se informara lo conducente al solicitante, y en de ser posible se
orientara respecto del sujeto obligado al cual puede dirigir nuevamente su solicitud.

En caso de que la incompetencia sea notoria, la unidad de transparencia podra decretarla, y
proceder de acuerdo a lo sefialado en el parrafo primero de este articulo.

Articulo 91.- Cuando la solicitud se refiera a la informacién publica obligatoria que se encuentra
publicada permanentemente en el portal o en los sitios 0 paginas electronicas de las dependencias y
entidades en internet, el enlace de transparencia procederd elaborar un acuerdo en donde
especifique el sitio en donde se encuentra publicada la informacién, en un término que no debera
exceder de tres dias habiles, y en el mismo término enviarlo a la unidad de transparencia para que
haga llegar la informacion al solicitante dentro del término de los dos dias habiles posteriores; salvo
gue éste hubiera requerido copia certificada de la informacién, en cuyo caso, ademas de dar
respuesta a la misma, se integrara en el formato solicitado la informacién requerida, previo pago de
los derechos correspondientes, toda vez que en ningln caso se procedera a la reproduccion de
informacion alguna, si de manera previa no se ha hecho el pago de los derechos que correspondan.

Articulo 92.- para declarar la inexistencia de la informacion las areas deberdn manifestar las
razones por las que la informacion no existe dentro de sus archivos de tramite, concentracion e
histérico; por lo que el enlace de transparencia debera elaborar un acuerdo, en el término de 10 dias
habiles, en donde funde y motive dicha inexistencia, para que en su caso sea aprobada por el comité
de transparencia.

La resolucién del comité de transparencia que confirme la inexistencia de la informacién solicitada
contendra los elementos minimos que permitan al solicitante tener la certeza de que se utilizé un
criterio de busqueda exhaustivo, minucioso y razonable, ademéas de sefialar las circunstancias de
tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestion.

Articulo 93.- De ser procedente la solicitud, el enlace de transparencia, a través de la unidad de
transparencia, proporcionara la informacion al solicitante, tal como se encuentra en sus archivos. De
manera excepcional, podra poner a disposicién del solicitante los documentos a través de consulta
fisica directa, salvo la informacién clasificada, cuando la referida solicitud implique un analisis,
estudio o procesamiento de documentos cuya entrega o reproduccién sobrepase la capacidad del
sistema informético correspondiente. El acuerdo que emita para tal efecto debera contener el periodo
y horario en los que estara a disposicion la informacién correspondiente, direccion, area, cargo y
nombre del responsable de entregar la informacion.

Articulo 94.- Cuando el solicitante hubiera requerido que se le proporcione la informacién a través de
un medio que genere costos de reproduccion, el enlace de transparencia, dentro del término de diez
dias habiles siguientes a la recepcién de la solicitud, mediante acuerdo debidamente fundado y
motivado, debera informar a la unidad de transparencia, la posibilidad de entregar la informacién en
el medio solicitado, la cantidad que debe pagar de acuerdo a lo establecido en la normatividad
correspondiente, el lugar y ubicacién de donde puede realizar el pago, asi como para presentar el
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comprobante oficial; pudiendo el solicitante presentar el comprobante del pago respectivo en un
plazo no mayor a 30 dias habiles a partir del dia siguiente de la notificacion.

La unidad de transparencia hara del conocimiento del solicitante lo anterior y lo requerird a efecto de
gue presente el documento que acredite el pago de los derechos por concepto de los costos de
reproduccion respectivos.

Una vez hecha la notificacion al solicitante se interrumpira el plazo a que se refiere el articulo 141 de
la ley.

El area resguardantes de la informacion, no podrd iniciar la reproduccion de la informacién solicitada,
sin que obre en el expediente el recibo de pago correspondiente.

Una vez que el solicitante haya presentado a la unidad de transparencia el documento que acredite
el pago del costo de reproduccion, ésta sellard una copia de recibido y requerird al enlace de
transparencia para que en el plazo de cinco dias habiles posteriores a la acreditacién del pago de
mérito, reproduzca la informacion correspondiente en el medio sefialado y pagado por el solicitante.

El solicitante cuenta con el término de sesenta dias habiles para acudir por la informacion. Si por
circunstancias ajenas al sujeto obligado, el solicitante no acude dentro del término sefialado, el
enlace de transparencia del area correspondiente procedera a la destruccion de la informacion
reproducida, debiendo levantar un acta circunstanciada del hecho ante dos testigos, dando por
concluida la solicitud correspondiente.

En caso de mediar causas de fuerza mayor por las que el enlace de transparencia no pudiera
realizar la entrega de la informacién, deberd posponer la entrega para el dia habil siguiente, en el
horario y lugar establecidos.

Si el solicitante no presenta el documento que demuestre el respectivo pago de costos de
reproduccion, en el término previamente establecido, el enlace debera elaborar un visto con el cual
concluira el expediente y lo enviara al archivo.

Articulo 95.- En caso de que el solicitante requiera informacién que se encuentre de manera parcial
o total en algin documento que legalmente tenga previsto un valor de adquisicion por asi estar
considerado dentro de la ley de ingresos para el municipio de Metapa, Chiapas vigente, o en
cualquier otra legislacion; se debera hacer del conocimiento del solicitante el costo del mismo,
observando el procedimiento previsto en este reglamento. De ser posible se le indicaran los pasos a
seguir para obtener la informacion.

Articulo 96.- Las éareas deberan otorgar acceso a los documentos que se encuentren en sus
archivos o que estén obligados a documentar de acuerdo con sus facultades, atribuciones o
funciones, conforme a las caracteristicas fisicas de la informacion o del lugar donde se encuentre.

En caso de que la informacion solicitada consista en bases de datos, se debera privilegiar la entrega
de la misma en formatos abiertos.

Articulo 97.- Cuando la informacién no se encuentre en los archivos de las areas, el comité de
transparencia debera:

l. Analizar el caso y tomar las medidas necesarias para localizar la informacion.

Il. Expedir una resolucién que confirme la inexistencia del documento;
M. Ordenar, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la informacion
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en caso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del ejercicio de sus
facultades, atribuciones, competencias o funciones, o que previa acreditacion de la
imposibilidad de su generacion, exponga de forma fundada y motivada las razones por las
cuales no ejercio dichas facultades, de responsabilidad administrativa que corresponda, lo
cual debera ser notificado al solicitante.

V. Notificar a la contraloria interna, quien, en su caso, debera iniciar la investigacion
correspondiente y determinar la responsabilidad administrativa que corresponda.

Articulo 98.- La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacién no se interpretard como
una negativa a dicha solicitud, sino como un acto de incumplimiento de obligaciones por parte de los
servidores publicos responsables de la omision, la cual deberd sancionarse en términos de la ley de
responsabilidades de los servidores publicos del Estado de Chiapas y demas normatividad aplicable
en materia de responsabilidades.

CAPITULO SEGUNDO ,
DE LOS COSTOS DE REPRODUCCION Y GASTOS DE ENVIO

Articulo 99.- El ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica es gratuito, salvo que la
normatividad administrativa establezca el pago de un derecho por concepto de costos de
reproduccion y/o envio de la informacién solicitada.

Articulo 100.- en caso de existir costos para obtener la informacién, el solicitante debera cubrirlos de
manera previa a la entrega, los cuales no podran ser superiores a la suma de:

l. El costo de los materiales utilizados en la reproduccién de la informacién.
1. El costo de envio, en su caso.
[l El pago de la certificacion de los documentos, cuando proceda.

Articulo 101.- La informacién debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas
de veinte hojas simples. Las unidades de transparencia podran exceptuar el pago de reproduccion y
envio atendiendo a las circunstancias socioeconémicas del solicitante.

Articulo 102.- Los costos para la obtencion de la informacion deberan hacerse del conocimiento de
los solicitantes, de conformidad con la ley de ingresos del municipio vigente, o0 en su caso, dentro de
la legislacién que rija al organismo al que sea dirigida la solicitud.

CAPITULO TERCERO
DE LAS NOTIFICACIONES Y TERMINOS

Articulo 103.- Las notificaciones, son las comunicaciones oficiales que la unidad de transparencia
hara al solicitante y a los enlaces de transparencia, a través de la plataforma nacional de
transparencia, correos electrénicos institucionales y de los sistemas informaticos que para la
atencion de las solicitudes de acceso y actualizacion del portal de transparencia determine la unidad
de transparencia.

Por lo que sera responsabilidad de los enlaces de transparencia monitorear constantemente los
medios de notificacion previamente establecidos, a efecto de evitar incumplimientos en la atencion a
las solicitudes de informacion y en la publicacion de la informacién de oficio.

Cuando el solicitante no proporcione algin medio de notificacion, estas se realizaran en los estrados
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del sujeto obligado.

Las notificaciones realizadas a través de los estrados, permaneceran 15 dias habiles para su debida
atencion; una vez fenecido el término legal, se podran retirar las mismas.

Articulo 104.- Cuando en la solicitud de informacion se proporcione un domicilio fisico como el lugar
para recibir la informacion, esta sera atendida de acuerdo a las posibilidades econ6micas y humanas
del sujeto obligado; en ningln caso se realizaran las notificaciones en el domicilio del solicitante,
cuando este se encuentre fuera de la ciudad de Metapa, Chiapas.

En la primera notificacion de esta naturaleza, que de forma excepcional se haga al solicitante, se
requerira al mismo para que proporcione un medio electrénico para las notificaciones subsecuentes,
apercibiéndolo que de no hacerlo dentro del término de cinco dias hébiles estas se haran a través de
los estrados.

Articulo 105.- En la medida de las posibilidades del sujeto obligado, se procurara contar con un
estrado electronico para realizar las notificaciones correspondientes.

Articulo 106.- los términos son los dias que se establecen en la ley y este reglamento para que los
sujetos obligados y solicitantes cumplan con las disposiciones de acceso a la informacion publica.

Articulo 107.- Para efectos de este reglamento son dias habiles para la presentacién, tramite y
resolucién de las solicitudes de acceso a la informacion, todos los dias del afio, con excepcion de los
sabados, domingos, 1° de enero, el primer lunes de febrero en conmemoraciéon del 5 de febrero, el
tercer lunes de marzo en conmemoracion del 21 de marzo, 1° de mayo, 16 de septiembre, el tercer
lunes de noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre, 1 y 8 de diciembre de cada seis afios,
en los cambios de administracién del poder ejecutivo y 25 de diciembre; el que determinen las leyes
federales y locales electorales, en el caso de elecciones ordinarias, para efectuar la jornada
electoral, asi como aquellos que establezca el instituto y el comité de transparencia.

Se consideran horas habiles para la tramitacion, presentacion y resolucion de solicitudes escritas,
verbales y por medio electrénico entre las 09:00 y las 15:00 horas, en los dias habiles sefialados en
el parrafo anterior.

TITULO OCTAVO
MEDIOS DE IMPUGNACION

CAPITULO
PRIMERO
RECURSO DE REVISION

Articulo 108.- El solicitante podra interponer, por si mismo o a través de su representante legal, de
manera directa o por medios electrénicos, recurso de revision de primera instancia ante el instituto o
la unidad de transparencia que haya conocido de la solicitud, dentro de los quince dias habiles
siguientes a la fecha de la notificacion de la respuesta o del vencimiento del plazo para su
notificacion.

Articulo 109.- El recurso de revision procedera en contra de:

l. La clasificacion de la informacion.

27




miércoles 04 de octubre de 2023 Periédico Oficial No. 307 2a. Seccion

I La declaracion de inexistencia de informacion.
Il. La declaracion de incompetencia por parte del sujeto obligado.
V. La entrega de informacion incompleta.

V. La entrega de informacién que no corresponda a lo solicitado.

VI. La falta de respuesta a la solicitud dentro de los plazos establecidos en la ley general y la ley.

VIl.  la notificacion, entrega o puesta a disposicion de informacion en una modalidad o formato
distinto al solicitado.

VIIl. Laentrega o0 puesta a disposicion de informacion en un formato incomprensible y/o no

accesible para el solicitante.
IX. Los costos o tiempos de entrega de la informacion.

X. La falta de tramite a una solicitud.

XI. La negativa a permitir la consulta fisica directa de la informacion.

Xll.  La falta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacion y/o motivacion en la respuesta.
XIll.  La orientacion a un tramite especifico.

La respuesta derivada de la resolucion a un recurso de revision que proceda por las causales
sefaladas en las fracciones Ill, VI, VIII, IX, Xy XI es susceptible de ser impugnada de nueva cuenta,
mediante el recurso de revisidn, ante el propio instituto.

Articulo 110.- En caso de que en el ejercicio de sus atribuciones los comisionados del instituto
soliciten acceso a la informacién clasificada para determinar su naturaleza segln se requiera, esta
debera ser remitida a los mismos, en el escrito por medio del cual se remita informacion clasificada al
instituto, debera especificarse la naturaleza de la misma; seré responsabilidad del 6rgano garante el
uso que haga de esa informacion.

Los sujetos obligados procuraran enviar la informacién dentro del término que se sefale en el
requerimiento correspondiente, por lo que las areas deberan colaborar con la unidad de
transparencia.

Articulo 111.- Una vez que la unidad de transparencia haya sido notificada de la interposicion del
recurso de revision, de la admisién o de la apertura del periodo de instruccién que establece la ley;
debera notificar al enlace de transparencia quien tendra un plazo maximo de 04 dias habiles, para
remitir el informe justificado que debera contener todo tipo de escritos, alegatos o pruebas, que asi
convengan a su derecho, excepto aquéllas que sean contrarias a derecho, asi como las copias
certificadas del expediente administrativo.

Para el ofrecimiento de cualquier otro tipo de pruebas debera tenerse en cuenta, lo que establecen
las leyes supletorias a la ley en cuanto a su ofrecimiento y desahogo.

Articulo 112.- Los enlaces de transparencia daran cumplimiento a las resoluciones emitidas por el
instituto en un término de 05 dias habiles contados a partir de la notificacion que realice la unidad de
transparencia, o en un término menor, a consideracién de dicha unidad.

Articulo 113.- En caso de requerir mas tiempo para atender lo ordenado por el instituto en la
resolucion, el enlace de transparencia dentro del término de tres dias habiles, debera hacerlo del
conocimiento de la unidad de transparencia para que el comité de transparencia realice el
procedimiento correspondiente para remitirlo al instituto. El requerimiento deberd estar fundado y
motivado.

La unidad de transparencia debera informar al instituto el cumplimiento de sus resoluciones en un
plazo no mayor a tres dias habiles.
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transitorios

Articulo Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado.
Articulo Segundo. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

Articulo Tercero. En cumplimiento a lo previsto en el articulo 4 de la Ley de Procedimientos
Administrativos del Estado de Chiapas, publiquese el presente reglamento en el Periodico Oficial del
Estado de Chiapas.

Articulo Cuarto. En los casos no previstos en el presente reglamento, y en los que se presente
controversia en cuanto a su aplicacion y observancia, el H. Ayuntamiento de Metapa, Chiapas;
resolvera lo conducente.

Articulo Quinto. Remitase copia certificada del presente reglamento a la Direccién del Periédico
Oficial del Estado, para su publicacién en el Periddico Oficial del Estadode Chiapas, a fin de que su
contenido sea de pleno conocimiento publico, cobre vigencia y pueda ser aplicado y observado
debidamente su contenido, asi mismo publiquese en el portal de transparencia y la plataforma
nacional de conformidad con lo establecido a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Chiapas.

Dado en el Salon de Sesiones de Cabildo del Honorable Ayuntamiento Constitucional de Metapa,
Chiapas; celebrada en Sesion Ordinaria, a los seis dias del mes de Septiembre el dos mil veintitrés.

ATENTAMENTE.
EL HONORABLE AYUNTAMIENTO.

C. LEOBARDO LOPEZ MORALES, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.- LIC. JUANA
NOEMi ARRIAGA RAMIREZ, SINDICO MUNICIPAL.- REGIDORES: C. RAMON ESCOBAR
CARDENAS, PRIMER REGIDOR.- LIC. ARELI MERIDA GALLARDO, SEGUNDA REGIDORA.-
PROF. HUGO MEJIA MONCADA, TERCER REGIDOR.- PROFRA. ANA DANIELA PALOMEQUE
COUTINO, CUARTA REGIDORA.- ENFRA. OLGA MARITZA REYES ATAYDE, QUINTA
REGIDORA.- CERTIFICO Y DOY FE: LIC. JOSE ANTONIO LOPEZ GARCIA, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO.- RUBRICAS.
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