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Publicacién No. 2037-C-2023

C. JOSE DARWIN GONZALEZ CABELLO, Presidente Municipal Constitucional del H. Ayuntamiento
de Sabanilla, Chiapas; con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115, Fraccion I, de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88 y 89 de la
Constitucién Politica del Estado de Chiapas; 45 fraccién Il; 52 y 57, fraccion VI; 80, fracciones V y X;
213, 214 Y 215 de la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y Administracion
Municipal del Estado de Chiapas, en cumplimiento al Acuerdo tomado en Acta de Sesion de Cabildo
Extraordinaria No. 13-BIS-01 del 6 de julio de 2023, tomado por el H. Ayuntamiento Constitucional, a
sus habitantes hace saber;

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la local del Estado de Chiapas y la Ley
de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de
Chiapas, facultan a los Ayuntamientos para aprobar los bandos de policia, los reglamentos, circulares
y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que
organicen la Administracion Publica Municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana y vecinal.

De conformidad con el articulo 57, fraccion VI de la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de
Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Chiapas es facultad del Presidente Municipal,
someter a aprobaciéon del Ayuntamiento, los reglamentos gubernativos, Bandos de Policia y demas
ordenamientos legales para la debida ejecucion y observancia de las leyes y la prestacion de los
servicios publicos, asi como de la funcion publica.

Que para cumplir con las leyes emanadas de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la Constitucién Politica del Estado, la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y
Administracion Municipal del Estado de Chiapas, aplicables a la administracién municipal, es menester
crear el instrumento reglamentario en el cual se establezca las normas de caracter general y
obligatorio, que garanticen la transparencia y el acceso a la informacién publica.

Que los municipios, como 6rdenes de gobierno, estan obligados a rendir cuentas a la sociedad, de
forma permanente, a través de diferentes medios y procesos, pero con la finalidad de contar con
informacion publica, transparente, vigente y que, ademas, proteja los datos personales, se debe
establecer el dispositivo juridico, que regule la actuacion de la autoridad y promueve los medios
efectivos para acceder a dicha rendicién de cuentas.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, este Honorable Ayuntamiento Constitucional, tiene a bien
expedir el siguiente:

REGLAMENTO QUE GARANTIZA LA TRANSPARENCIA Y EL ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE SABANILLA, CHIAPAS

TITULO PRIMERO
DEL DERECHO A LA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden e interés publico, y de obligatoria observancia para
los servidores publicos del Honorable Ayuntamiento de Sabanilla, tiene por objeto reglamentar las
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disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Chiapas,
en lo relativo a la Administracion Publica del Municipio de Sabanilla; Chiapas, sus dependencias,
entidades y organismos descentralizados, y en general, cualquier otro érgano que forme parte de la
Administracion.

Articulo 2.- Para los efectos de este ordenamiento se entenderé por:

VI.
VII.

VIII.

XII.
XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos
en el ejercicio de sus atribuciones por las dependencias y entidades municipales, en el ejercicio
de sus funciones.

Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Chiapas.
Reglamento: El Reglamento que Garantiza la Transparencia y el Acceso a la Informacion
Publica del Ayuntamiento de Sabanilla, Chiapas.
Areas Administrativas: Las dependencias, entidades, 6rganos desconcentrados, 6rganos
descentralizados y oficinas del Honorable Ayuntamiento de Sabanilla, Chiapas.

Instituto: EIl Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales.

Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia Municipal.

Comité de transparencia: Los servidores publicos designados por el presidente municipal para
conformar el comité de transparencia en los términos que establece la Ley en la materia.
Enlaces: Servidores Publicos designados por los titulares de las &areas administrativas
encargados de facilitar los trabajos en materia de transparencia.

Sub-enlaces: Servidores publicos designados por los titulares de la unidades administrativas de
las dependencias y entidades, asi como de los 6rganos desconcentrados, encargados de facilitar
los trabajos en materia de transparencia y acceso a la informacién publica al enlace, a fin de que
éste Ultimo pueda remitir, entregar y actualizar en tiempo y forma la informacién con caracter
obligatorio, asi como elaborar e integrar el indice o catélogo de la informacion, a partir de la
valoracién documental de los archivos que las propias areas administrativas llevaran a cabo.
Portal: Portal de Transparencia del Honorable Ayuntamiento de Sabanilla, Chiapas.
Solicitante: La persona fisica o moral que, por si, o por medio de su representante formule una
peticion de acceso a la informacion ante la Unidad de Transparencia.

Recurso: Al Recurso de Revision.

Informacién Pdablica: La contenida en los documentos, que hayan sido generados,
transformados, conservados y/o administrados por los sujetos obligados, en el ejercicio de sus
actividades, funciones, atribuciones o facultades, y que se encuentre bajo su conservacion,
custodia, resguardo, posesion o control, en los archivos de tramite, concentracion, muerto o
inactivo e historico correspondientes.

Datos Personales: La informacién sobre una persona fisica identificada o identificable mediante
nameros, signos, uno o varios elementos especificos caracteristicos de su identidad fisica, moral,
emocional, fisiolégica, psiquica, econdémica, cultural, étnica, racial, social o relacionada con su
vida afectiva y familiar, estado civil, domicilio, namero telefénico, patrimonio, ideologia y
opiniones o convicciones politicas, creencias religiosas o filosoéficas, preferencias u orientacion
sexual, asi como cualquier otra analoga que afecte su privacidad e intimidad.

Proteccién de Datos Personales: La obligacion de los sujetos obligados de resguardar el
derecho relativo a la tutela de la confidencialidad de los datos personales, que se encuentren en
su poder.

Clasificacion: El acto por el que se establece que la informacion tiene el caracter de reservada,
parcialmente reservada o confidencial.

Desclasificaciéon: El acto por el que se determina la publicidad de un documento que
anteriormente fue clasificado como informacion reservada o parcialmente reservada.
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XVIII. Informacién Reservada: La informacién publica clasificada, cuyo acceso se encuentra
temporalmente restringido al publico, por disposicion expresa de esta Ley.

XIX. Informacion Parcialmente Clasificada: La informacion publica que contenga una o varias
partes que se clasifiquen como reservadas y otras que no tengan ese caracter.

XX. Informacidén Confidencial: La informacion clasificada en poder de los sujetos obligados, que
contenga datos personales, y la considerada con ese caracter por cualquier otra legislacion,
cuyo manejo y divulgacioén este protegido por el derecho fundamental a la privacidad y que haya
sido circunscrita Unicamente a los servidores publicos que la deban conocer debido al ejercicio
de sus funciones.

Articulo 3.- Las areas administrativas del Honorable Ayuntamiento de Sabanilla, Chiapas, en el ambito
de sus competencias y de conformidad con lo dispuesto en la Ley y en el presente Reglamento, estaran
obligados a respetar el ejercicio del derecho que toda persona tiene de solicitar y recibir informacion
publica y privilegiaran el principio de maxima publicidad de la informacion.

Articulo 4.- Las dependencias y entidades que cambien de denominacion sean de nueva creacién o
cuenten con nuevas facultades; contaran con un plazo de 10 dias habiles contados a partir del inicio
de vigencia de sus modificaciones, para actualizar su informacion de acuerdo con lo que establece la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas y el presente
reglamento en el ambito municipal. En el caso de fusiones, la dependencia que subsista sera la
responsable de cumplir con las obligaciones que le correspondan mas las de aquellas que resulten
fusionadas.

Articulo 5.- El uso o destino que se haga de la informacién publica a la que se acceda por los
procedimientos establecidos en la ley de la materia y en este Reglamento, sera responsabilidad Unica
y exclusiva del solicitante. Cuando por el volumen de la informacién requerida, esta sea puesta a la
vista del solicitante, en dia y horario previamente sefialados; éste Gltimo debera abstenerse de causar
dafio o perjuicio a los documentos publicos, asi como de tomar fotografias o video filmaciones tanto
de la informacién como del lugar donde se encuentre fisicamente, de utilizar palabras altisonantes o
sefiales obscenas en contra del servidor publico que lo atiende; caso contario el servidor publico
afectado levantara acta circunstanciada de los hechos ante dos testigos y de inmediato retirara la
informacion que se habia puesto a disposicién. En ninguin caso se podra ampliar el horario de consulta
del previamente establecido en la respuesta a la solicitud realizada por el solicitante.

Articulo 6.- La informacién publica, se proporcionara en el estado en que se encuentre en los archivos
de los sujetos obligados en el momento de efectuarse la solicitud. La certificacion de documentos solo
procedera cuando el solicitante justifique previamente el destino y uso que le dara a las mismas y el
sujeto obligado pueda cotejar directamente con los originales o con copias certificadas del mismo.

Articulo 7.- Los sujetos obligados, no deben procesar la informacion, ni editarla en formatos especiales
o distintos a aquél en que se encuentre la informacién en su poder. Asimismo, no estaran obligados a
realizar evaluaciones, andlisis o dictamenes sobre la informacion que se les solicite.

Articulo 8.- A los sujetos obligados, no se les podra exigir informacién que no se encuentre en sus

archivos; siempre y cuando que por su naturaleza y/o facultades no tengan la obligacion de contar con
ellas, caso contrario tendra que generarla.
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TITULO SEGUNDO
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

CAPITULO UNICO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES

Articulo 9.- La Unidad de Enlace de cada dependencia y entidad seré la responsable de proporcionar
a la Unidad de Transparencia, a través de los documentos oficiales o medios electronicos que ésta
ponga a su disposicion o en los términos de los articulos subsecuentes de este Reglamento, la
informacion publica de oficio u obligatoria que les aplique, de conformidad con la competencia y
atribuciones que sobre la misma ejerzan. La Unidad de Transparencia mantendrd a salvo dicha
informacién y en su caso vinculara dicha informacion en el portal.

Articulo 10.- Los titulares de las unidades administrativas de las dependencias y entidades seran los
responsables de proporcionar a las unidades de enlace la informacion que éstas les requieran, asi
como las modificaciones y actualizaciones que correspondan.

Articulo 11.- La informacion con caracter obligatorio debera difundirse a través del portal de manera
clara, sencilla y completa, de forma tal que se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y
confiabilidad.

Articulo 12.- Las Unidades de Enlace tienen la obligacién de publicar en el Portal, la fecha de corte de
la informacion obligatoria, asi como el nombre, y cargo del servidor publico que genero la informacion.

Articulo 13.- La informacién publica de oficio u obligatoria debera permanecer en el portal de manera
permanente, de acuerdo con la capacidad técnica y presupuestal para el almacenamiento de datos de
la Unidad de Transparencia. No obstante, lo anterior, la informacion se encontrara disponible en los
archivos de las dependencias y entidades.

Articulo 14.- El Instituto, la Unidad de Transparencia y el comité de transparencia, deberan vigilar que
la informacién publica que se encuentre en el portal de forma permanente y que las unidades de enlace
la estén actualizando en los términos de la Ley y este Reglamento.

Articulo 15.- Se creara un directorio de servidores, este incluird el nombre, cargo, correo electrénico
institucional, fax, nimero telefénico y domicilio oficial, de los mandos medios y superiores. La unidad
de enlace de la Secretaria Técnica debera capturar y actualizar dicho directorio siempre que se genere
algn cambio en los mandos medios y superiores del Honorable Ayuntamiento.

Articulo 16.- Las unidades de enlace de las dependencias y entidades que conforme a lo dispuesto a
la normatividad municipal, decretos de creacion u otras disposiciones legales, cuenten con facultades
expresas para otorgar licencias, permisos o concesiones a personas fisicas o morales, deberan
capturar y actualizar tal informacién mediante el formato que para ese propoésito establezca la Unidad
de Transparencia a través del sistema informatico, especificando el concepto de que se trate, el nombre
o la razén o denominacién social del licenciatario, permisionario o concesionario y la vigencia de los
actos resolutorios.

Articulo 17.- Las unidades de enlace de las dependencias y entidades del Honorable Ayuntamiento
deberan elaborar el diagnéstico de competencias con base en el marco juridico que les rige o aplica,
observando de manera clara y sencilla las atribuciones, facultades y obligaciones correspondientes. El
diagnostico de competencias sera capturado por la unidad de enlace competente al area, a través del
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formato que ponga a su disposicion la Unidad de Transparencia y sera también el instrumento principal
gue permitird a la misma orientar al solicitante respecto de la competencia de los sujetos obligados. La
informacion publica a la que se refiere el presente precepto debera ser actualizada siempre que se
genere algun cambio en el marco normativo que rige al Honorable Ayuntamiento. De igual forma las
unidades de enlace de las dependencias y entidades que conforme a lo dispuesto a la normatividad
municipal, decretos de creacién u otras disposiciones legales, oferten servicios y programas de apoyo
deberan capturar y actualizar tal informacion mediante el formato que para ese proposito establezca la
Unidad de Transparencia a través del sistema informatico, especificando los trdmites, requisitos y
formatos que se utilizan para dichos programas o servicios. Independientemente de las demas
obligaciones que este reglamento le confiera, la Unidad de Enlace de Sindicatura Municipal debera
remitir a la Unidad de Transparencia, para su difusion en el portal, la informacién actualizada relativa
de los manuales de organizacion y funcionamiento del Honorable Ayuntamiento.

Articulo 18.- La Unidad de Enlace de la Secretaria del Ayuntamiento deber4d mantener completa y
actualizada la estructura organica, las atribuciones por unidad y las disposiciones administrativas que
las rigen. La informacion publica a la que se refiere el presente precepto debera ser actualizada
siempre que se genere alglin cambio en el marco normativo que rige al Honorable Ayuntamiento.

Articulo 19.- En atencién la Unidad de Enlace de la Contraloria Interna Municipal debera actualizar
para su publicacion en el portal, la informacién relativa a los resultados de la auditorias publicas
concluidas que se hayan realizado a las dependencias y entidades que integran la administracion
publica municipal que no contengan observaciones por solventar o que hayan causado estado,
especificando lo siguiente:

I.  El nimero de Auditoria.

Il. Tipo de Auditoria.

[ll. Namero total de observaciones determinadas en los resultados de la auditoria, por cada rubro
sujeto a revision.

IV. Tipo de observacion.

Articulo 20.- La Unidad de Transparencia pondra a disposicion del publico el directorio de los
servidores publicos que la integran, incluyendo nombre y cargo de estos, asi como la direccién, nimero
telefénico, fax y correo electrénico oficiales o institucionales que les correspondan. Los titulares de las
dependencias y entidades deberan remitir a la Unidad de Transparencia copia del nombramiento oficial
del responsable de la Unidad de Enlace que segun corresponda, asi como de los miembros que
integran su respectivo Comité de Transparencia, especificando nombre y cargo del servidor publico
designado, asi como su direccion, numero telefénico, fax y correo electrénico oficiales o institucionales,
para que la Unidad de Transparencia registre tal informacién en sus bases de datos. Los titulares de
las dependencias y entidades segln corresponda, contaran con quince dias habiles para hacer llegar
a la Unidad de Transparencia el nombramiento de la Unidad de Enlace, mismos que empiezan a
computarse a partir de algin cambio que hayan realizado en cualquiera de las dos figuras, ya sea en
cambio de servidor publico, direccién oficial, nimero telefénico, fax y correo electronico oficiales o
institucionales.

Articulo 21.- La Unidad de Enlace de la Secretaria del Ayuntamiento debera requerir a la Direccion de
Obras Publicas, a efecto de que mantenga permanentemente actualizada la informacion relativa a los
procedimientos de licitaciones de adquisiciones, a través del sistema informatico, mismo que sera
vinculado al portal por la Unidad de Transparencia. En dicha informacién se debera detallar lo siguiente:

I. Elnimeroy concepto de las licitaciones publicas, asi como el estado que guardan.
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II. El nimero y concepto de las invitaciones abiertas por el Comité de Adquisiciones, asi como el
estado en que se encuentran.
[ll. Numero y tipo de las adjudicaciones.

Por lo que hace a los procedimientos de licitaciones de obra publica, la Unidad de Enlace de la
Direccion de Obras Publicas, solicitard mantenga actualizado el sistema de licitaciones municipal, con
lo siguientes datos:

a) Convocatorias.

b) Numero de licitaciones o adjudicaciones directas.

¢) Responsables de la adjudicacion del contrato de la obra.
d) Modalidad y justificaciones de la obra.

e) Numero de dictamen de fallo.

f)  Monto y fecha de la obra.

g) Numero de modificaciones al contrato de la obra.

h) Responsables de la ejecucion de la obra.

i) Fechas de inicio y conclusion de la obra.

i)  Mecanismos de vigilancia de la obra.

Articulo 22.- La Unidad de Enlace de la Secretaria del Ayuntamiento actualizara a través del sistema
informatico la normatividad vigente del Honorable Ayuntamiento de Sabanilla, Chiapas.

Articulo 23.- Correspondera a la Unidad de Enlace de la Tesoreria entregar a la Unidad de
Transparencia la informacion relativa a los recursos que se generen por la prestacion de los servicios
publicos y aquellos que constituyan fondos que se incluyan o integren al presupuesto de las
dependencias y entidades.

Articulo 24.- Las unidades de enlace de las dependencias y entidades que entreguen recursos
publicos a personas fisicas o morales, correspondientes a programas sociales y estimulos, apoyos y
subsidios, deberan remitir a la Unidad de Transparencia dicha informacion, especificando lo siguiente:

I.  El nombre o denominacion del programa.

II. Launidad administrativa que lo otorgue o administre.

Ill. La poblacién o sector de la poblacion objetivo o beneficiaria.
IV. Los criterios, politicas o lineamientos para entregarlos.

V. El periodo para el cual se otorgaron.

VI. Los montos.

Articulo 25.- Las unidades de enlace de cada sujeto obligado deberan emitir un concentrado respecto
a la informacion relevante que el titular de la dependencia o entidad segun sea el caso, llevé a cabo
durante cada trimestre del afio.

TITULO TERCERO
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION Y LA ORGANIZACION ARCHIVISTICA

CAPITULO | -
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 26.- Las unidades administrativas de las dependencias y entidades elaboraran la propuesta
de preclasificacion de la informacién a través de la valoracion documental de sus archivos, con base
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en los lineamientos o criterios generales y en la metodologia para la organizacion de archivos
establecida por la Unidad de Transparencia, asi como en los lineamientos o criterios especificos que
para tal efecto expida el Comité correspondiente.

Articulo 27.- ElI Comité de transparencia confirmara, modificard o revocara la preclasificacion hecha
por las unidades administrativas mediante acuerdo debidamente fundado y motivado, para que la
Unidad de Enlace elabore e integre el indice o catalogo de la informacién. Los acuerdos de los comités
gue clasifiquen la informacién publica como reservada, parcialmente reservada, parcialmente
confidencial o confidencial, se emitiran cuando:

I.  Se confirme o modifique la preclasificacion de las unidades administrativas.
Il. Se genere o se reciba para su conservacion y resguardo.
lll. Se reciba la solicitud de informacién y ésta no haya sido clasificada previamente

Articulo 28.- Al emitir los acuerdos de clasificacién, el comité de transparencia debera cumplir con lo
gue determine la Ley, el presente Reglamento y los lineamientos o criterios generales para la
clasificacion y desclasificaciéon de la informacion que hayan sido emitidos por el Instituto.

Articulo 29.- Si los expedientes o documentos que se encuentren en los archivos de la dependencia
o entidad contienen informacion clasificada, podra difundirse la informacion que no lo esté, siempre
gue lo anterior sea técnicamente posible.

La dependencia o entidad que tenga bajo su resguardo la informacion referida en el parrafo que
antecede, por conducto de la Unidad de Transparencia, emitira el acuerdo que determine la posibilidad
o imposibilidad técnica de separar la informacién publica de la que se encuentre clasificada.

Articulo 30.- Cuando la informacién solicitada contenga documentos que no fueron generados por la
dependencia o entidad correspondiente u otro sujeto obligado de la Ley, y no se encuentre clasificada,
la Unidad de Enlace debera analizar tales documentos y determinar si por la naturaleza de dicha
informacion, ésta deba ser clasificada.

Si la informacién referida en el parrafo anterior se encuentra previamente clasificada y asi se hubiere
informado al remitir la misma, la Unidad de Enlace, por conducto de la Unidad de Transparencia,
requerira al sujeto obligado que clasificé la informacion para que, dentro del término de cinco dias
habiles, envie el acuerdo de clasificacion que corresponda, el que Unicamente sera empleado para
ilustrar a la Unidad de Enlace de las razones que llevaron a clasificar la informacién, ya que ésta debera
analizar y determinar la procedencia de la clasificacion, de acuerdo a la Ley, el presente Reglamento
y los lineamientos o criterios emitidos por el Instituto y por el comité de transparencia. En el caso de
gue la dependencia, entidad o sujeto obligado no remita el acuerdo de clasificacién requerido, la Unidad
de Enlace procedera a elaborar su propuesta de clasificacion.

Articulo 31.- La Unidad de Enlace formara o integrara un indice o catalogo con la informacion
reservada y confidencial, el cual debera ser actualizado y remitido a la Unidad de Transparencia, a
través de los medios que ésta establezca.

El indice debera contener:

I. La unidad administrativa de la dependencia o entidad que gener6 obtuvo, adquirid, transformé o

gue conserva la informacion.
[I. El asunto o rubro tematico.
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Ill. Lavigencia documental.

IV. La valoracion administrativa, legal y fiscal o contable.

V. La clasificacion correspondiente.

VI. El plazo de reserva.

VII. El fundamento legal.

VIII. Si existe pronunciamiento de consentimiento de la publicidad de los datos personales.

CAPITULO I
DE LA INFORMACION RESERVADA

Articulo 32.- Corresponde a los titulares de las unidades administrativas elaborar la propuesta de
preclasificacién de la informacion como reservada, con base en los lineamientos o criterios generales
establecidos por el Instituto y la Unidad de Transparencia, en lo referente a la organizacion archivistica.

Articulo 33.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados deberan llevar una leyenda
gue indique su situacion especial, el nUmero de expediente, la fecha de clasificacion, el fundamento
legal y el periodo de reserva. Cuando un expediente contenga documentos publicos y reservados, solo
deberan entregarse aquellos que no estén clasificados. Tratandose de un documento que contenga
partes o secciones reservadas, se debera entregar una version en el que se omitan éstas Ultimas. Las
reproducciones de los expedientes o documentos que se entreguen constituiran las versiones publicas
correspondientes.

Articulo 34.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados seran debidamente
custodiados y conservados por el area administrativa que genere la informacion conforme a los
lineamientos o criterios generales que expida el Instituto. Los titulares de las dependencias y entidades,
asi como la Unidad de Transparencia, deberdn conocer estos Ultimos y asegurarse de que son
adecuados para los propésitos citados.

Articulo 35.- La informacion clasificada como reservada podra tener ese caracter hasta por seis afios.

Articulo 36.- Las solicitudes de ampliacion del periodo de reserva y la procedencia de éstas, podran
ser tantas y cuantas sean necesarias, mientras subsista la causa que dio origen a ello. Cuando el
periodo de la informacion clasificada como reservada se hubiere vencido y la Unidad de Enlace que
propuso la clasificacion omitié indebidamente solicitar la ampliacién del periodo, ello no impedira en su
momento volver a clasificar la informacion como reservad.

Articulo 37.- La informacion reservada podra ser desclasificada:

I. A partir de la conclusién del periodo de reserva.

II. Cuando desaparezca la causa que la provocé.

lll. Por resolucién del Instituto, de conformidad con la Ley, este Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 38.- La informacién relativa a la seguridad, transporte, lugares de traslado y estancia de los
titulares de las dependencias y entidades, asi como de las victimas de delitos, testigos de estos y
demds personas que, por razones de su encargo, investidura o cualquier otra circunstancia deban
recibir seguridad, sera considerada en todo momento como reservada, por comprometer su integridad
fisica o salud.
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CAPITULO 1l
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 39.- Se considera informaciéon confidencial a los datos personales, de acuerdo con lo
estipulado por la ley.

Articulo 40.- La Unidad de Transparencia, cuando asi proceda, emitira acuerdos de clasificacion de la
informacion confidencial. Cuando los expedientes contengan informacion confidencial, deberan
clasificarse para su debida identificacion, proteccion y custodia, asi como para la integracion de bases
de datos e indices o catalogos de informacion.

Articulo 41.- La informacién confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese
caracter de manera indefinida, salvo que medie el consentimiento expreso del titular de la informacién
0 mandamiento escrito emitido por autoridad competente.

Articulo 42.- Se entendera que no se requiere el consentimiento expreso del titular de la informacion,
cuando esté en peligro la vida o salud de la persona de que se trate.

Articulo 43.- Para que las dependencias y entidades puedan permitir el acceso a informacion
confidencial, requieren obtener el consentimiento expreso de los particulares titulares de la
informacion, ya sea por escrito o a través de algun medio de autentificacion equivalente, en el que
medie certificacién notarial que haga constar que el documento fue suscrito por el titular de los datos
personales o0 en su caso, que el titular de la informacién comparezca a ratificar su escrito y acreditar
su personalidad ante la Unidad de Transparencia.

Articulo 44.- Cuando las dependencias y entidades reciban una solicitud de acceso a un expediente
o documentos que contengan informacion confidencial, la Unidad de Transparencia podré requerir al
particular titular de la informacién su autorizacioén para entregarla, quien tendra diez dias habiles para
responder a partir de la notificacién correspondiente. El silencio del particular serd considerado como
una negativa.

La Unidad de Transparencia debera dar acceso a las versiones publicas de los expedientes o
documentos a que se refiere el parrafo anterior, en las que se omitan los documentos o las partes o
secciones de éstos que contengan informacién confidencial, ain en los casos en que no se haya
requerido al titular de la informacién para que otorgue su consentimiento, o bien se obtenga una
negativa expresa o tacita del mismo.

CAPITULO IV
DE LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS

Articulo 45.- El coordinador del sistema institucional de archivos elaborara los lineamientos generales
gue contengan los criterios para la organizacion, conservacion y el adecuado funcionamiento de los
archivos de las dependencias y entidades, que permitiran a la Unidad de Enlace la elaboracion e
integracion del indice o catalogo de la informacién al que se refiere este Reglamento, a partir de la
valoracion documental que las unidades administrativas lleven a cabo sobre sus archivos. Dichos
lineamientos, deberan publicarse o difundirse en el portal dentro de los diez dias habiles siguientes a
gue se expidan o modifiquen.

Articulo 46-. Cuando la especialidad de la informacién o de la unidad administrativa lo requiera, los
comités estableceran lineamientos o criterios especificos para la organizacion y conservacion de los
archivos de la dependencia o entidad correspondiente, siempre que no contravengan los lineamientos
o criterios generales expedidos conforme al articulo anterior.
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Articulo 47.- Todo documento y expediente en posesion de las dependencias y entidades formara
parte de un sistema de archivos de conformidad con los lineamientos o criterios generales a que se
refiere este capitulo; dicho sistema incluira al menos, los procesos para el registro o captura, el codigo
y la descripcion de la funcion de la serie y las subseries, la vigencia documental de los archivos y el
uso o disposicion final de los mismos, entre otros asuntos relevantes.

Articulo 48.- Los actos y procedimientos que se encuentren en trdmite ante las unidades
administrativas de las dependencias y entidades, asi como las resoluciones definitivas que se adopten
por éstas, deberan contar con la documentacion que los sustente o soporte.

Articulo 49.- El coordinador del sistema institucional de archivos supervisara la aplicacién de los
lineamientos o criterios generales y especificos a que se refiere este capitulo.

TITULO CUARTO
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, LAS UNIDADES DE ENLACE Y LOS SUB-ENLACES

CAPITULO | -
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 50.- Para dar cumplimiento a las disposiciones de la Ley y este Reglamento, la Unidad de
Transparencia a la Informacién Publica estara adscrita a la Secretaria del Ayuntamiento (de acuerdo
con el marco normativo de la ley debe estar adscrita a presidencia) y se encargara de coordinar y
vincular las acciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica con las unidades
de enlace de todas las dependencias y entidades que integran la administracion publica municipal. La
Unidad de Transparencia sera el érgano administrativo u oficina de informacion y enlace facultada para
difundir, a través del portal, la informacion publica obligatoria, y sera también la ventanilla Gnica para
la recepcion y despacho de todas las solicitudes de acceso a la informacion publica, de acceso y/o
correccion de datos personales y los recursos de revision que se interpongan.

Articulo 51.- La Unidad de Transparencia deberé:

I. Recibir y despachar las solicitudes de acceso a la informacion publica, remitiéndolas a las
unidades de enlace de las dependencias y entidades.

II. Abstenerse de dar tramite a solicitudes irrespetuosas u ofensivas, asi como aquellas que se
presenten en un idioma distinto al espafiol, sin la traduccion correspondiente.

lll. Requerir a la Unidad de Enlace la informacién necesaria.

IV. Acatar los lineamientos o criterios generales expedidos por el Instituto, asi como atender sus
recomendaciones, en términos de lo dispuesto por la Ley y el presente Reglamento.

V. Proporcionar asesoria y apoyo a las unidades de enlace, respecto a las obligaciones de
transparencia y el acceso a la informacion publica, asi como en lo relativo a la organizacién de
archivos.

VI. Llevar un control y seguimiento puntual de las solicitudes de acceso a la informacién publica que
se presenten, asi como la estadistica correspondiente, misma que debera contemplar el estatus
gue guardan cada una de las solicitudes.

VII. Difundir entre los servidores publicos de las dependencias y entidades los beneficios del manejo
publico de la informacidn, asi como sus responsabilidades en el buen uso y conservacion de ésta.

VIII. Capacitar y actualizar de manera permanente a los servidores publicos de las dependencias y
entidades que estén relacionados con la materia.

IX. Ser el enlace del Honorable Ayuntamiento, como sujeto obligado de la Ley, ante el Instituto y las
unidades de acceso a la informacion puablica de los demés sujetos obligados de la Ley.
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X. Informar al Presidente Municipal, el estatus que guardan las solicitudes de acceso a la informacién
publica recibidas y demas informacion en la materia.

Xl. Las demd&s necesarias para garantizar la transparencia y agilizar el flujo de acceso a la
informacion publica, en los términos de la Ley, del presente Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 52.- Los servidores publicos adscritos a la Unidad de Transparencia tendran las siguientes
obligaciones:

I. Atenderan directamente a los solicitantes de la informacién publica en la recepcién de sus
solicitudes.

Il.  Abstenerse de brindar asesorias externas y fuera del horario de trabajo a terceros, respecto de la
forma en que pueden elaborar sus solicitudes.

lll. Abstenerse de llevar defensas legales ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales del Estado de Chiapas; o cualquier otra instancia jurisdiccional
en contra de las respuestas otorgadas por las dependencias y entidades del Honorable
Ayuntamiento de Sabanilla, Chiapas.

IV. Abstenerse de elaborar los proyectos de respuesta de los enlaces de las dependencias o
entidades del Honorable Ayuntamiento.

CAPITULO I
DE LAS UNIDADES DE ENLACE

Articulo 53.- Las unidades de enlace son el vinculo entre la Unidad de Transparencia y las unidades
administrativas de las dependencias y entidades, responsables de actualizar la informacion publica de
oficio u obligatoria, que en el ambito de su competencia aplique a la dependencia o entidad
correspondiente, asi como de dar trdmite a las de acceso a la informacion publica y de acceso o
correccion de datos personales, una vez que la Unidad de Transparencia se las haya remitido. Asi
mismo, las unidades de enlace deberan elaborar o integrar el indice o catalogo de la informacién, a
partir de la valoracion documental que las unidades administrativas llevaran a cabo sobre sus archivos.

Articulo 54.- Las unidades de enlace deberan:

I. Coordinarse con los sub-enlaces desighados en las unidades administrativas de la dependencia
o entidad correspondiente, en todo lo relativo a la transparencia y acceso a la informacién publica.

. Requerir a los sub-enlaces acreditados en la dependencia o entidad correspondiente la
informacion solicitada por la Unidad de Transparencia, para que la proporcionen o hagan del
conocimiento de esta la imposibilidad de su entrega, fundamentando y motivando las causas que
lo impiden, en los términos y plazos sefialados por la Ley.

[ll.  Verificar que la informacién proporcionada a la Unidad de Transparencia cumpla con los requisitos
respectivos.

IV. Asistir a las reuniones de trabajo y capacitaciones que sean convocadas por la Unidad de
Transparencia y/o el Instituto.

V. Observar los lineamientos o criterios generales emitidos por el Instituto y la Unidad de
Transparencia,

VI. Enviar a certificar a la Secretaria del Ayuntamiento, los documentos que contengan los
expedientes relativos al procedimiento de acceso a la informacién publica y al recurso de revision,
debidamente integrados, foliados y con sus copias respectivas.

VII. Las demds previstas en las disposiciones aplicables en la materia.
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Articulo 55.- Mediante nombramiento oficial, los titulares de las dependencias y entidades designaran
como responsable de la Unidad de Enlace a alguno de los servidores publicos que tengan adscritos,
situacion que deberan hacer del conocimiento a la Unidad de Transparencia, a fin de que actualicen
sus registros y bases de datos. De preferencia, los responsables de las unidades de enlace deberan
ser servidores publicos con nivel de subsecretario, director, jefe de unidad, coordinador o asesor.

CAPITULO Il
DE LOS SUB-ENLACES

Articulo 56.- Los Sub-enlaces son los servidores publicos adscritos a las unidades administrativas de
las dependencias y entidades, encargados de facilitar los trabajos en materia de transparencia y
acceso a la informacion publica al responsable de la Unidad de Enlace y atender sus requerimientos,
a fin de que éste pueda remitir, entregar y actualizar en tiempo y forma la informacién publica con
caracter obligatorio, asi como elaborar e integrar el indice o catalogo de la informacion, a partir de la
valoracion documental de los archivos que las propias unidades administrativas llevaran a cabo.

Articulo 57.- Los titulares de las unidades administrativas de las dependencias y entidades, asi como
de los érganos desconcentrados designaran a un sub-enlace entre los servidores publicos que tengan
adscritos, situacion que deberan hacer del conocimiento del responsable de la Unidad de Enlace y del
presidente del Comité de transparencia de la dependencia o entidad correspondiente.

Articulo 58.- Los sub-enlaces tendran las siguientes funciones:

I. Colaborar con la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad a que pertenezcan.

II.  Entregar la informacion solicitada por el responsable de la Unidad de Enlace en un plazo no mayor
a los diez dias habiles siguientes al requerimiento de esta, salvo en las excepciones consistentes
en las imprecisiones de la solicitud o la prérroga.

lll. Proponer al responsable de la Unidad de Enlace que realice el acuerdo de prérroga debidamente
fundado y motivado, para garantizar la entrega de la informacion solicitada.

IV. Observar los lineamientos o criterios generales que emita la Unidad de Transparencia en materia
de organizacion y clasificacion de archivos, asi como salvaguardar el estado de conservacion de
los documentos y expedientes que obren en su poder.

V. Asistir alas reuniones de trabajo a las que sean convocados por la Unidad de Enlace y/o la Unidad
de Transparencia.

VI. Elaborar las propuestas de clasificacion de la informacion publica que posea la unidad
administrativa, a partir de la valoracion documental de sus archivos.

TITULO QUINTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS

CAPITULO | o
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 59.- Las solicitudes de acceso a la informacion publica podran presentarse en los formatos
gue para tal efecto determine el Instituto, los expedientes que se formen con motivo de la solicitud, se
facilitaran para consulta a los interesados, siempre que proporcionen el nombre del solicitante y el
nuamero de folio asignado a la solicitud.

Articulo 60.- Las solicitudes de acceso a la informacion publica deberan presentarse ante la Unidad
de Transparencia, personalmente o a través de un representante legal Asi mismo, podra presentarse
por medio electronico, a través del sistema informético que establezca la Unidad de Transparencia
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para este fin dentro del portal. En todo caso, se entregara o remitira al particular un acuse de recibo,
gue sera el documento que ampare la recepcién de la solicitud, en el cual conste de manera fehaciente
el numero de folio y la fecha de presentacion respectiva.

Articulo 61.- Sélo se podran realizar solicitudes verbales cuando la situacién del peticionario le impida
presentarla por escrito o a travées de medios electrénicos. Para estos casos, la Unidad de
Transparencia registrara en el formato definido por el Instituto los datos de la solicitud del interesado,
entregandole una copia del formato de solicitud que para tal efecto se realice, asi como el acuse de
recibo con el niumero de folio correspondiente.

Articulo 62.- Las causales de impedimento para presentar la solicitud de manera escrita 0 por medio
electronico seran:

I.  Impedimento fisico para escribir.
II.  Que el interesado no sepa leer o escribir.

Articulo 63.- Tratdndose de la imprecision o falta de datos, la Unidad de Enlace requerira al solicitante,
a través de la Unidad de Transparencia, para que en un plazo no mayor de diez dias habiles aclare o
complemente la informacion, apercibiéndolo que, de no hacerlo, la solicitud se tendra por no
presentada. La Unidad de Transparencia realizara la notificacién del requerimiento en los términos
previstos por la Ley y este Reglamento. Si el solicitante manifiesta desconocer cualquier otro detalle
gue facilite la busqueda de la informacién se tendra por cumplido.

Articulo 64.- De ser procedente la solicitud, la Unidad de Enlace, a través de la Unidad de
Transparencia, proporcionara la informacion al solicitante, tal como se encuentra en sus archivos, por
lo que no estard obligada a procesarla, resumirla, efectuar calculos, ni practicar investigaciones, sin
gue esto implique no cumplir con sus responsabilidades de Ley.

Articulo 65.- Cuando el solicitante hubiera requerido que se le proporcione la informacién a través de
un medio que genere costos de reproduccion, la Unidad de Enlace, dentro del término de diez dias
habiles siguientes a la recepcién de la solicitud, debera informar a la Unidad de Transparencia, la
posibilidad de entregar la informacién en el medio solicitado, la cantidad que se requiere del mismo
para la reproduccion de la informacién y el tiempo que se necesita para los mismos efectos, el cual no
podra excederse de cinco dias habiles. La Unidad de Transparencia hard del conocimiento del
solicitante lo anterior y lo requerira a efecto de que presente el documento que acredite el pago de los
derechos por concepto de los costos de reproduccidn respectivos, dentro de un plazo no mayor a cinco
dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacion. La Unidad de Enlace no podra iniciar
la reproduccion de la informacion solicitada, sin que obre en el expediente el recibo de pago
correspondiente. Una vez que el solicitante haya presentado a la Unidad de Transparencia el
documento que acredite el pago del costo de reproduccion, ésta requerira a la Unidad de Enlace que
envie la informacién en el plazo sefialado en el primer parrafo de este articulo, contado a partir del dia
siguiente de la presente actuacion. Si el solicitante no presenta el documento que demuestre el
respectivo pago de costos de reproduccion, en el término previamente establecido, la Unidad de Enlace
deberé elaborar un visto con el cual concluira el expediente y lo enviara al archivo.

Articulo 66.- En caso de que el solicitante requiera informacion que se encuentre de manera parcial o
total en algun documento que legalmente tenga previsto un valor de adquisicion, se debera hacer del
conocimiento del solicitante el costo de este, observando el procedimiento previsto en este
Reglamento.
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Articulo 67.- A solicitud de la Unidad de Enlace, dentro de los diez dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud y debiendo existir causa justificada para ello, la Unidad de Transparencia,
emitird un acuerdo debidamente fundado y motivado para ampliar el plazo de entrega de la informacién
hasta por veinte dias habiles més al plazo original.

Articulo 68.- Cuando el sub-enlace determine que la informacion solicitada deba clasificarse como
reservada o confidencial, debera remitir su propuesta de preclasificacion a la Unidad de Enlace, para
gue ésta la presente a la Unidad de Transparencia, la cual debera confirmarla, modificarla o revocarla
a través de un acuerdo de clasificacién debidamente fundado y motivado.

Articulo 69.- Una vez recibida la solicitud de acceso a la informacion publica, la Unidad de Enlace
remitira al sub-enlace correspondiente para que éste revise si la informacion solicitada corresponde al
ambito de su competencia. De no ser asi, la Unidad de Enlace emitird dentro de los tres dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud, un acuerdo de resolucion, en la que fundada y motivadamente
se explique al solicitante la imposibilidad de entregarle la informacién solicitada por no encontrarse en
sus archivos, y en su caso, lo orientara respecto a la dependencia, entidad o sujeto obligado que pueda
tener la informacién deseada; el acuerdo se debera enviar dentro del término de dos dias habiles
siguientes a su emision a la Unidad de Transparencia para la respectiva notificacién al solicitante, y se
ordenara archivar el expediente. La Unidad de Transparencia debera hacer del conocimiento al
interesado, dentro del término de cinco dias habiles, el contenido del acuerdo para que haga valer
nuevamente su derecho de acceso a la informacion publica.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES DEL PROCEDIMIENTO DE DATOS PERSONALES

Articulo 70.- Los procedimientos para acceder o corregir los datos personales que estén en poder de
las dependencias y entidades del Ejecutivo, garantizaran la proteccién de los derechos de los
individuos, en particular a la vida privada y a la intimidad, de conformidad con los lineamientos o
criterios generales que emita el Instituto para el manejo, conservacion, seguridad y proteccion de los
datos personales.

Articulo 71.- Las solicitudes de acceso o de correccion a datos personales solamente podran
presentarse por escrito ante la Unidad de Transparencia, en el formato que para tal efecto determine
el Instituto.

Articulo 72.- Sin perjuicio de lo que dispongan otras leyes, sélo los titulares de los datos personales o
sus representantes legales podran solicitar a la Unidad de Transparencia, previa acreditacion de su
personalidad, que les proporcionen o corrijan los datos personales que estén en poder de las
dependencias y entidades del Ejecutivo. El titular de los datos personales debera presentar su solicitud
escrita personalmente en la Unidad de Transparencia y acreditara su personalidad mediante
identificacion oficial, de la cual debera anexar una copia simple al formato de solicitud; una vez
reconocida su personalidad, podra designar mediante escrito suscrito a la persona o personas que
autoriza para recibir la informacion solicitada, mismo que debera ser ratificado al momento de presentar
la solicitud. El representante legal del titular de los datos personales acreditara su personalidad
mediante poder notarial.

El expediente que se forme con motivo de la solicitud sera facilitado para consulta Unicamente a

quienes tengan acreditada su personalidad dentro del mismo, quienes deberan presentar una
identificacion personal cada vez que requieran la consulta.
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CAPITULO 1l
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LOS DATOS PERSONALES

Articulo 73.- Recibida la solicitud de acceso a los datos personales, la Unidad de Transparencia
deberé remitirla a la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad correspondiente.

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO DE CORRECCION DE LOS DATOS PERSONALES

Articulo 74.- En las solicitudes de correccion de los datos personales, la Unidad de Transparencia
remitira la misma a la Unidad de Enlace de la dependencia o entidad correspondiente, la que en caso
de tener dicha informacion debera determinar la procedencia total o parcial, o la improcedencia de la
correccion de los datos personales.

Articulo 75.- Si el solicitante requiere la entrega de sus datos personales o la correccion de estos, en
un medio que genere costos de reproduccion, la Unidad de Enlace hara del conocimiento, en el término
de diez dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, la posibilidad de entregar la informacién
en el medio solicitado y la cantidad que se requiere para la reproduccion de dicha informacion, asi
como el tiempo que se necesita para ello, el cual no podra exceder de cinco dias habiles.

La Unidad de Transparencia hara del conocimiento del solicitante lo anterior y requerira al solicitante
gue presente el documento que acredite el pago de los derechos por concepto de los costos de
reproduccion respectivos. Una vez hecha la notificacion al solicitante.

La Unidad de Enlace no podra iniciar la reproduccion de la informacion solicitada, sin que obre en el
expediente el recibo de pago correspondiente, no obstante, lo anterior, en los casos de correccion de
datos, de ser procedente, éstos deberan modificarse.

Una vez que el solicitante haya presentado a la Unidad de Transparencia el documento que acredite
el pago de los derechos por concepto del costo de reproduccion, ésta requerira a la Unidad de Enlace
gue envie la informacién en el plazo sefialado en el primer parrafo de este articulo, contado a partir del
dia siguiente al requerimiento. Si el solicitante no presenta el documento que demuestre el pago de
derechos por concepto de los costos de reproduccion, en el término de treinta dias habiles, la Unidad
de Transparencia concluira el expediente y lo enviara al archivo.

CAPITULOVI
DE LAS NOTIFICACIONES Y TERMINOS

Articulo 76.- Las notificaciones, son las comunicaciones oficiales que la Unidad de Transparencia hara
al solicitante en materia de Acceso a la Informaciéon Publica.

Articulo 77.- Los términos son los dias que se establecen en la Ley y este reglamento para que los
sujetos obligados y solicitantes cumplan con las disposiciones de acceso a la informacion publica.

Articulo 78.- Para efectos de este Reglamento son dias habiles para la presentacion, tramite y
resolucion de las solicitudes de Acceso a la Informacion, todos los dias del afio, con excepcién de los
sébados, domingos, 1° de Enero, el primer lunes de Febrero en conmemoracion del 5 de Febrero, el
tercer lunes de Marzo en conmemoracion del 21 de Marzo, 1° de Mayo, 16 de Septiembre, el tercer
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lunes de Noviembre en conmemoracién del 20 de Noviembre, 1 y 8 de Diciembre de cada seis afios,
en los cambios de administracién del Poder Ejecutivo y 25 de Diciembre, el que determinen las leyes
federales y locales electorales, en el caso de elecciones ordinarias, para efectuar la jornada electoral,
asi como aquellos que establezca la Administracion Publica Municipal. Se consideran horas hébiles
para la tramitacién, presentacion y resolucion de solicitudes escritas, verbales y por medio electrénico
entre las 09:00 y las 15:00 horas, en los dias habiles sefialados en el parrafo anterior.

CAPITULO VII
CUOTAS DE REPRODUCCION DE LA INFORMACION

Articulo 79.- El derecho de Acceso a la Informacion Publica es gratuito, salvo que la Ley de Ingresos
vigente establezca el pago de un derecho, aprovechamiento o producto. Los solicitantes que requieran
de los sujetos obligados la expedicion de copias simples, certificadas, medio magnético u 6ptico que
contenga la informacién solicitada y que pueda ser reproducida por tener los elementos necesarios
para ello, se estardn a lo establecido en la Ley de Ingresos vigente en el momento de realizar su
solicitud. Cuando la reproduccion o envio de la informacién requerida genere un costo para el
solicitante, la Unidad de Enlace efectuara el calculo para que a través de la Unidad de Transparencia
se le requiera al solicitante el pago por concepto de reproduccién y envio de la informacion.

Articulo 80.- El solicitante, contara con cinco dias habiles posteriores a la recepcion de la notificacion
de la procedencia de su solicitud, para efectuar segun sea el caso el pago de reproduccion y/o envio
de la informacion, apercibiéndolo que, de no hacerlo dentro del plazo sefialado, no se procedera a la
reproduccion y/o envio de la informacion solicitada, teniéndose por concluida su solicitud, sin perjuicio
para los sujetos obligados. A partir de la presentacion del comprobante de pago ante la Unidad de
Transparencia, ésta procedera a notificarle a la Unidad de Enlace para la reproduccion.

Articulo 81.- El solicitante acudird4 personalmente o a través de su representante legal a recoger los
documentos o reproducciones solicitadas en el dia, hora y lugar que para tal efecto le notifique el sujeto
obligado.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente reglamento estara en vigor, al dia siguiente de su publicacién, en el
periédico oficial del Estado.

Articulo Segundo.- El secretario del Ayuntamiento, lo remitira al Ejecutivo del Estado para su
publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Chiapas.

Articulo Tercero.- El presente reglamento deroga toda disposicion que en contrario exista en cualquier
ordenamiento o reglamentario.

Articulo Cuarto.- El presente Reglamento municipal debera ser publicado en los lugares de mayor
afluencia vecinal, en la cabecera y agencias municipales.

De conformidad en el articulo 213, 214 y 215 de la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de
Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Chiapas; y aprobado que fue por el H. Cabildo,
para su observancia general se promulgé el presente Reglamento que Garantiza la Transparencia y
Acceso a la Informacién del Ayuntamiento de Sabanilla, Chiapas
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Dado en la sala de sesiones de Cabildo el Honorable Ayuntamiento de Sabanilla, Chiapas, a los 6 dias
de julio de dos mil veintitrés.

C. JOSE DARWIN GONZALEZ CABELLO, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.- C.
ISRAEL CRUZ GOMEZ, PRIMER REGIDOR MUNICIPAL.- C. IRMA VAZQUEZ MARTINEZ,
SEGUNDO REGIDOR MUNICIPAL.- C. JORGE SANCHEZ GOMEZ, TERCER REGIDOR
MUNICIPAL.- C. KAREN KARINA PEREZ CABALLERO, CUARTO REGIDOR MUNICIPAL.- C.
ISRAEL JUAREZ MENDEZ, QUINTO REGIDOR MUNICIPAL.- C. LAZARO MARTINEZ GOMEZ,
SECRETARIO MUNICIPAL.- RUBRICAS.
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